UBND TINH THANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC VAN HOA, Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
THE THAO VA DU LICH

) Thanh Hoa, ngay 07 thang 02 nam 2025
So: 288 /Qb-bVTDT
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh quan 1y, sit dung Thw vién s6
cia Truwong Pai hoc Vin hoéa, Thé thao va Du lich Thanh Héa

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC VAN HOA, THE THAO VA DU LICH
THANH HOA

Can cwe Ludt Gido duc Pai hoc ngay 18/6/2012; Ludt sira déi, bo sung mot 56 diéu
cua Ludgt Gido duc Dai hoc ngay 09/11/2018;

Can cir Ludt Thie vién s6 46/2019/QH14 ngay 21/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 93/2020/ND-CP ngay 18/8/2020 quy dinh chi tiét mét so diéu
cua Ludt Thi vién;

Can cir Théng tw s6 14/2023/TT-BGDPT ngay 17/7/2023 ciia Bé GD-PT quy dinh
tiéu chuan thu vién co sé gido duc dai hoc;

Can cir Nghi quyét so 09/NO-HPT ngay 18/9/2024 cia Hoi dong Truong Truong
Dai hoc VH,TT&DL Thanh Héa ban hanh Quy ché t6 chire va hoat dong cua Truong Dai
hoc VH, TT&DL Thanh Hoéa,

Theo dé nghi ciia Giam déc Trung tam Théng tin - Thie vién.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh quan 1y, st dung Thu vién s6
cua Truong Pai hoc Van hoa, Thé thao va Du lich Thanh Hoa.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hidu luc tir ngay ky.

Piéu 3. Giam dbc Trung tim Thong tin - Thu vién, Giam déc Trung tim Ngoai ngif -
Tin hoc va cac éng (bd) c¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TN

KT. HIEU TRUONG

Noi nhgn: ~
- BGH, CT HDTr (dé bao cio);
- Nhu diéu 3 (dé thyc hién);
- Luu: VT, Thu vién

.Nguyeén Thi Thuc



2

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phiic

Thanh Hoa, ngay 05 thang 02 nam 2025

QUY DINH
Quan ly, sir dung Thu vién s6 ciia Truong Pai hoc Vin héa,
_ Thé thao va Du lich Thanh Héa
(Kém theo Quyét dinh s6 288 /OD-DVTDT ngay 07 thang 02 nam 2025
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Van hoa, Thé thao va Du lich Thanh Hoa)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi di¢u chinh, di twgng 4p dung

1. Quy dinh vé nguyén tac, muc dich, noi dung va trach nhi¢m cua don vi, ca nhan
lién quan trong vi¢c quan ly, sir dung h¢ thong thu vién dién tir/ thu vién s6 cuia Truong Pai
hoc Vian hoa, Thé thao va Du lich Thanh Hoéa (sau day goi 1a Thu vién so cia Truong).

2. Quy dinh nay ap dung dbi v6i don vi, vién chirc, nguoi lao dong, nguoi hoc cua
Truong va cac t6 chirc, ca nhan c6 lién quan tham gia quan 1y, sir dung hé thong Thu vién
s0 cua Truong (sau diy goi 1a nguoi su dung).

Diéu 2. Giii thich tir ngit

1. H¢ thong thir vién sé 1a hé thdng thu vién duogc st dung dudi dang phuong tién
dién tir nham xur 1y, thu nhap, luu trir nhing tai liéu duoi dang so, giup nguoi dung co thé
tra ctru nhitng ndi dung can thiét nhanh chong.

2. Thu vién s6 1a thu vién hodc bo phan cuda thu vién c6 tai nguyén thong tin duge xu
1y, luu gitr dudi dang s6 ma nguodi st dung thu vién truy cap, khai thac thong qua thiét bi
dién tir va khong gian mang.

3. Tai liéu dién tr 1a tai liéu dudi dang s6 hoa, bao gém: bao, tap chi dién tir, sach
dién tr, tai liéu tham khdo dudi dang tryc tuyén hodc dia (CD-ROM), co s¢ dir liéu toan
van, thu muc va cac thong tin trén mang.

4. Tai liéu sé 1a tai nguyén thong tin dwgce xu 1y, lwu gitt dudi dang sb ma ngudi sir
dung thu vién c6 thé truy cap, khai thac thong qua thi€t bi dién tr va khong gian mang.

5. 86 héa tai liéu 1a viéc chuyén doi cac dang tai liéu truyén théng: chir viét tay, ban
in, am thanh, hinh anh,... sang chuan tai liéu ma may tinh c6 thé nhan biét dugc.

Diéu 3. H¢ thong Thu vién 6

1. Hé théng Thu vién s cua Truong 13 thanh phan trong hé thong mang thong tin cua
Truong, trong d6 phan mém tng dung dugc cai dat va van hanh trén ha tang ky thuat cua
Truong dé nguoi st dung thu vién trong va ngoai Truong khai thac tai li¢u truc tuyén phuc
vu cho cac hoat dong dao tao, nghién ctru khoa hoc va phuc vu cdng dong.

2. Hé théng phan mém thu vién cta Trudong gom: Thu vién sé DSpace quan 1y ngudn
lgc thong tin dién t¢r cua Truong, dugc truy cidp bang trang web:
http://thuvienso.dvtdt.edu.vn:8080/; phan mém truy cdp muc luc tryc tuyén (OPAC) qua




3

trang web: http://thuviendaihocvanhoath.tcsoft.vn/ va phan mém quan 1y tai liéu dang sach
in [lib.EASY. Cong thong tin thu vién co6 tén duy nhat 1a: http:/tttttv.tucst.edu.vn.
Diéu 4. Muc dich va yéu ciu ciia viéc quan Iy, sit dung Thu vién s ciia Truwong
1. Muc dich:
a) Tang cuong nang lyc quan ly, st dung hé thong Thu vién s6 cua Truong trong cac

hoat dong s6 hoa, cung cap dich vu truy cép truc tuyén cho ngudi str dung phuc vu hoc tap,
nghién ctru khoa hoc va phuc vu cong dong;

b) Pam bao viéc thiét 1ap, van hanh va st dung Thu vién sb cua Truong hiéu qua
nham t61 uu hoa quy trinh phuc vu vi¢c theo doi, thong ké, kiém tra va danh gia;

¢) Phat huy tinh than, trach nhiém cua cac don vi, ca nhan thudc Truong khi tham gia
quan ly, sir dung hé thong Thu vién s6 cia Truong.

2. Yéu cau:

a) Pam bdo hiéu qua dAu tu, khai thac, van hanh va st dung hé théng Thu vién sb
cua Truong.

b) Hiéu va sir dung toan dién cac phan hé dé phuc vu cong tac chuyén mon, nghiép
vu thu vién va kiém tra, danh gi4 hoat dong thu vién.

¢) Pam bao nguyén tic hop 1y, nhanh va chinh xac khi phan quyén sir dung cc phan
hé cho cac ca nhan thong qua quy trinh chuyén mon, nghié¢p vu.

d) Bam bdo an ninh, an toan trong viéc van hanh ho théng Thu vién sb cua Truong.

¢) Viéc cai dat, khai thac st dung phin mém Thu vién sb cua Trudng phai tuan tha
quy dinh cta phap luat, cia Truong va quy trinh chuyén mon nghiép vu thu vién.

Diéu 5. Nguyén tic quan ly, sit dung Thu vién s6 cia Truong

1. Thu vién sb ctia Trudng dugce quan 1y tap trung, théng nhat tai Trung tim Thong
tin - Thu vién (sau day goi 1a Thu vién), van hanh thong qua hé thong mang Internet duoc
chay trén may chu do Trung tdm Ngoai nglt - Tin hoc (NN-TH) quan ly, hoat dong lién tuc,
dugc bdo dam an toan, bdo mat trong qua trinh sur dung.

2. Viéc quan 1y va sir dung Thu vién sb phai dam bao nguyén tic dé cao trach nhiém,
nang cao hi¢u qua hoat dong cuia Thu vién va Trung tdm NN-TH.

3. Thu vién s6 tuan thii cac nguyén tic, bién phap, quy trinh quan 1y va str dung theo
Quy dinh cua phap luat, Quy dinh quéan ly, van hanh va khai thac ha tang cong nghé thong
tin cua Truong.

CHUONG I
QUY PINH VE VIEC QUAN LY THU VIEN SO CUA TRUONG

Piéu 6. Xay dung Thu vién s6 ciia Truong
- L.Lap k’é' hoach phat t‘rién Thu vién s6 cho ting giai doan, bam sat Chién luoc phat

trién Truong dén nam 2030, tam nhin dén nam 2045.

2. Cung c6 va hé thdng héa ngudn tai nguyén thong tin hién co.

3. Xay dung tai nguyén thong tin ) (sé hoa tai liu, pap nhat thong tin thu muyc), xay
dung céc chinh sach tao lap, truy cap tai nguyén théng tin so;

4. Ung dung cac giai phap cong nghé mai vé quan tri tai nguyén thong tin s6, ning
cip ha ting cong nghé thong tin dau tu cho thu vién.



4

5. Thuc hlen phan cip, phan quyén theo co cdu quan ly, chirc ning nhiém vu, ban
quyén tai liéu, quyén khai thac va sir dung hé théng.

6. Xay dung dich vu Thu vién sb cia Trudng gom:

a) Chia s¢ thong tin, tai li€u dién t/ tai ligu $6.

b) Cung cap thong tin, tai liéu dién t/ tai licu sb.

¢) Tra ctru thong tin, tai liéu dién tu/ tai lidu sd.

d) Hb tro khai thac, truy cap tai liéu dién ti/ tai lidu $6.

e) Cung cép cac dich vu khac theo quy dinh cta phap luat va ciia Truong.

Piéu 7. Cac hoat dong quian 1y va van hanh Thu vién s6 ciia Truong

1. Thu vién c6 quyén thiét 1ap chinh sach, phan quyén, cip quyén sir dung cac tinh
nang tuong ung voi phan hé (chirc nang) cua phan mém quan ly thu vién va khai thac tai
li¢u dién tu/ tai licu so.

2. Yéu cau dbi véi ngudi van hanh Thu vién $6:

a) C6 trinh do, k¥ nang va hiéu biét vé cong nghé.

b) Puoc dao tao, boi dudng vé viée quan tri Thu vién $6.

3. Quan Iy viéc van hanh Thu vién sé:

a) Cip quyeén truy cap cho ngudi sir dung.

b) T6 chirc ddo tao nguoi st dung theo quy dinh ctia Noi quy thu vién.

¢) Theo dai, kiém tra tinh trang van hanh, st dung Thu vién s6 cua nguodi su dung.

d) T6 chirc cac hoat dong truyén thong dé quang ba, huéng dan ngudi sir dung biét va
khai thac Thu vién s6 ctia Trudng.

¢) Thuc hién viéc quan 1y khéac theo quy dinh ctua phap luat va cua Truong.

Diéu 8. Quan Iy phan mém Thu vién sb ciia Trudng

1. Thu vién 1a don vi dugc Truong giao quan ly va bao cdo lanh dao Truong vé tinh
hinh hoat dong cta hé thong Thu vién s6 va cac van dé phat sinh.

2. Trung tam NN-TH la don vi quan Iy may chu va c6 trach nhiém phéi hop véi Thu
vién trong viéc quan 1y hé thong Thu vién sb ctia Trudng.

Diéu 9. Quan trj hé théng Thu vién sé cia Trudong
1. S6 hoa tai liéu, bién tap tai liéu dién tu/ tai liéu sd theo quy trinh chuyén mén
nghiép vu.

’ 2. Quan tri h¢ tl}éng phén mém, co s dﬁ: liéu va ho tro kSI‘ thuat hé théng Thu vién
sO, bao dam cho hé thong hoat dong thong suot, lién tuc trén ha tang ky thuét cua Truong,
truy cap hé thong qua mang cuc b (LAN) va mang Internet.

3. Bao d?lm an toan, bao mat thong tin ddi véi co so dit liéu trén hé théng Thu vién sb
va quan ly quyén truy cap cua cac tai khoan.

4. Bao tri thuong xuyén, stra chira, khic phuc khi co su cd xay ra dbi voi hé théng
Thu vién s0. C6 ké hoach nang cap hé th6ng Thu vién s6 hién dai, bat kip xu thé chung.

5. Thong bao cho cac co quan, t6 chirc va ca nhan biét khi tam thoi ngimg cung cip
dich vu dé bao dudng hodc xir 1y cac sy cb xay ra.

6. Thyuc hién viéc quan tri cong thong tin thu vién theo quy dinh ctia Truong.

Diéu 10. Tham quyén, diéu kién, quy trinh cAp méi, thay doi, cip lai tai khoin
Thu vién so cia Trudong
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1. Thu vién thuc hién viéc cép moi, thay ddi tai khoén Thu vién sb cho vién chire,
nguodi lao dong va ngudi hoc cua Truong sau khi dugce tuyén dung, nhap hoc.
2. Thu vién thuc hién viéc cip méi ddi voi cac ddi twong khac va cap lai tai khoan
Thu vién s6 cho nguoi st dung.
. 3. Co quan, don vi, ¢ nhan c6 nhu cau cdp mdi, thay dbi, cap lai tai khoan gui yéu
cau to1 Thu vién qua Email: thuvienvhttdl@dvtdt.edu.vn dé dugc gidi quyét theo quy dinh.
4. Quy trinh cip méi, thay d6i, cap lai tai khoan Thur vién s6

a) Quy trinh cip méi

- Pi voi vién chic, nguoi lao dong va ngudi hoc méi dugce tuyén dung, nhap hoc:

+ Budc 1: Cap nhat dir liu vao hé théng phén mém Thu vién sb.

+ Budc 2: Kich hoat tai khoan nguoi s dung va guri vao hé théng thu dién tir coa ca
nhan theo quy dinh cham nhat 15 ngay sau khi dugc tuyén dung hoic nhap hoc.

+ Budc 3: Thu vién tiép nhan phan hoi va hd tro ngudi st dung;

- P6i v6i ngudi sir dung ngoai Trudng:

+ Budce 1: Tiép nhan yéu ciu tir ngudi str dung.

+ Budc 2: Cap nhat dit li¢u nguoi sir dung, kich hoat téi‘khoén va gui V?IO thu glién t
cua ca nhan nguoi st dung ngay sau khi dugc xem xét du diéu kién dugc cap quyén theo
quy dinh.

+ Budc 3: Tiép nhan thong tin phan hdi va hd trg ngudi st dung.

b) Quy trinh thay doi, cip lai tai khoan Thu vién sd

- Bude 1: Tiép nhan yéu cau ctia ngudi str dung.

- Bude 2: Xem xét sy phu hop cua yéu cau.

- Buédc 3. Thay ddi hodc cip lai tai khoan (néu co).

- Budc 4: Tiép nhan thong tin phan hdi va tiép tuc hd trg ngudi sir dung.

CHUONG III
QUY PINH VE VIEC SUDUNG THU VIEN SO CUA TRUONG

Piéu 11. Nguyén tic cung cap dich vu va sir dung Thuw vién s6 ciia Truong

1. Cung cép dich vu khai thac Thu vién sb dé phuc vu cho cong tac dao tao, nghién
ctru khoa hoc va phuc vu cong dong.

2. Cung cép tai liéu dién t/ tai liéu sé tuy thudc vao ban quyén tai liéu. Ban quyén
tai liéu dugc 4p dung theo quy dinh cta Luat S¢ hitu tri tué.

3. Tai liéu dién t/ tai lidu sé duoc quan 1y trong thu vién déu dugc khai thac theo
quy dinh.

a) D6i voi tai lidu han ché khai thac chi dugc phép cung cép thong tin bién muc, ndi
dung tom tat cua tai li€u va dia chi khai thac (n€u co);

b) Tai liéu c¢6 ban quyén duoc phép cung cp thong tin thu muc va nodi dung toan vin
cua tai liéu.

4. Thu vién cam két thuc hién cac quy dinh vé ban quyén va chi cip quyén truy cap
Thu vién s0 cho nguoi str dung tuan thu quy dinh cua phap luat, cac quy dinh cuia Trudng va
Noi quy st dung thu vién.
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5. Khuée tir yéu cau st dung Thu vién sé néu yéu cdu d6 trai voi cac quy dinh cua
phap luat, cac quy dinh cia Trudong va Noi quy st dung thu vién.
Diéu 12. Péi twong dwoc cip tai khoan sit dung Thw vién sb ciia Trudng
L. Vién chuae, nguoi lao dong va nguoi hoc cua Truong dugce cap quyén truy cap
mién phi.
2. Cac dbi twong khac c6 nhu cau sir dung Thu vién s6 ctia Truong phai tra phi hodc
duogc Lanh dao Truong phé duyét thi dugce cap tai khoan.
~ Diéu 13. Hinh thirc cung cap dich vu khai thac thong tin, tai li¢u trén Thu vién
s0 cia Truwong
1. Nguoi st dung truy cip, khai thac ngudn tai liéu sb tai cong thong tin thu vién tai
dia chi: http://tttttv.tucst.edu.vn/ hodc trang web: http://thuvienso.dvtdt.edu.vn:8080/.
2. Cén,b(f) thu vién hd tro, tu van nguoi su dung Thu vién sb cua Truong truc tiép
hoac tryc tuyén.

Piéu 14. Quan ly viéc sir dung Thuw vién s6 ciia Truong
Viéc st dyng tai li¢u dién ti/ tai ligu s duoc thue hién theo quy dinh tai N§i quy st
dung thu vién va Quy dinh nay.

CHUONG IV
TRACH NHIEM CUA CAC PON VI, CA NHAN
TRONG QUAN LY, SUDUNG THU VIEN SO CUA TRUONG

Piéu 15. Trach nhi¢m ciia Trung tim Théng tin - Thu vién

1. Xay dung Thu vién sd ctia Truong theo tiéu chuin chuyén mén nghiép vu thu
vién, quy dinh cua phap luat va cia Truong.

2. Quan tri cong thong tin thu vién theo quy dinh cta Trudng.

3. Bao mat thong tin va tai khoan cia nguoi sir dung, khong cung cap thong tin va tai
khoan cta ngudi sir dung cho ngudi khac.

4. Lam dau mdi tiép nhan d& nghi tao mai, thay ddi, thu hoi tai khoan.

5. Thuong xuyén klem tra, theo doi, ngan chan kip thoi cac truong hop loi dung

quyén truy cap Thu vién sd dé thyuc hién cac hanh vi trdi phap luat va gy mat an toan doi
v6i hé théng Thu vién s ctia Truong;

6. HO tro ngudi str dung khi c¢6 yéu cau theo diing quy dinh;

7. Ghi nhat ky cac phét sinh va thyc hién bao céo dinh ky hodc dot xuat khi c6 sy ¢o
cho Lanh dao Truong bict va c¢6 bién phap xir 1y.

8. Thuc hién trach nhiém dugc quy dinh tai Noi quy st dung thu vién.

9. Thuc hién céc cong viéc khac theo quy dinh ctia Truong, Noi quy sir dung thu
vién, Quy dinh nay va cac quy dinh c6 lién quan khac.

Piéu 16. Trach nhi¢m ciia don vi, td chirc, ci nhin khac

1. Trach nhiém cta Trung tam Ngoai ngit - Tin hoc:

a) Phdi hop v6i Thu vién trong viée quan 1y, st dung Thu vién sb ciia Trudng.

b) bam bao h¢ thong mang Internet hoat dong thong sudt, an toan ddi véi cac tai lidu
dién tir/ tai liéu s6 duoc cip nhat trén phan mém.
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¢) Xay dyng cac chinh sach, ké hoach quan 1y, quan tri va bao tri dinh ky dam bao
cho phin mém hoat dong 6n dinh, an toan.

d) Bao mat thong tin va tai khoan ctia ngudi sir dung, khong cung cip thong tin va tai
khoan cta ngudi sir dung cho ngudi khac.

e) Co bién phap phong, chéng viéc lay lan virus qua hé théng thong tin va co s¢ dir
liéu Thu vién sd cua Truong va cac tan cong khac thong qua hé théng mang Internet, mang
n6i bd vao phan mém Thu vién sb.

f) Thuc hién céac cong viéc khac theo quy dinh.

2. Trach nhiém cua td chirc, ca nhan c6 lién quan:

a) Thuc hién quy dinh tai N6i quy thu vién va Quy dinh nay.

b) Phdi hop véi Thu vién va Trung tim NN-TH trong viéc quan ly, van hanh Thu
vién so cua Truong.

¢) T6 chte, ca nhan dugc cip quyén sir dung Thu vién sb cua Trudng phai cam két
thuc hién cac quy dinh Ludt S& hitu tri tu¢, Ludt An toan thong tin mang va Quy dinh nay.

d) Cac don vi, vién chuc, ngudi lao déqg, ngudi hoc tl}u(f)c Truong va cac td chuc, ca
nhan c6 lién quan c6 trach nhi¢m bao vé h¢ thong Thu vién s6 ciia Truong theo quy dinh.

CHUONG V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 17. Xir 1y vi pham, khiéu nai, t6 c4o va tranh chép

1. Pon vi, t6 chirc hodc ca nhan vi pham quy dinh cua phap luat, Quy dinh nay va cac
quy dinh khac cua Truong cé lién quan, tuy theo tinh chat, mirc d¢ vi pham cé thé bi xu ly
hanh chinh, xtr ly ky luét hodc cac hinh thirc xur ly khac theo quy dinh cua phap luat va Noi
quy st dung thu ’Vién; ncéu vi pham gay thiét hai 16n ‘dén tai san, thié:c bi‘, tai li€u trén hé
thong Thu vién s6 cia Trudong phai chiu trach nhi€ém boi thuong vat chat vé nhiing thiét hai
gay ra theo quy dinh.

2. Viéc giai quyét khiéu nai, t§ cdo va tranh chép duoc thyc hién theo quy dinh tai
Noi quy st dung thu vién va Quy dinh nay.

Diéu 18. Té chirc thuc hién

1. Quy dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

2. Quy dinh s& dugc sua déi bd sung cho phu hop khi hé théng Thu vién sb cua
Truong thay d6i. Trong qua trinh to chtrc thuc hién, néu co véan d& phat sinh hodc kho khin,
vudng mac, cac don vi, ca nhan can phan anh kip thoi vé Trung tim Thong tin - Thu vién dé
téng hop bao cao Lanh dao Trudng xem xét, sira ddi cho phu hop.

3. Trung tdm Thong tin - Thu vién chi tri, phdi hop véi cac don vi co lién quan
huéng dan, d6n doc va kiém tra viéc thuc hién Quy dinh nay./. ..
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