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QUYET PINH
V/v ban hanh Quy ché T chirc va hoat @jng Trung tim Thong tin - Thu vi¢n

. HIEU TRUONG
TRUONG DPAI HQC VAN HOA, THE THAO VA DU LICH THANH HOA

Cin ¢l quyét dinh s 70/2014/QD-TTg ngay 10 thang 12 ndm 2014 cta Thu tuéng
chinh pha vé viéc ban hanh “Diéu 1¢ truong Pai hoc”;

Can cir quyét dinh s6: 1221/QD-TTg ngay 22 thing 7 nam 2011 ctia Thi téng
Chinh phu vé viéc thanh lap trudmg Dai hoc Vian hoa, Thé thao va Du lich Thanh Hoé;

Cén cr Ludt Thu vién ngay 21 thang 11 nim 2019;

Can cir Nghi dinh s& 55/2011/ND-CP ngay 04/7/2011 ciia Tha tuéng Chinh pha quy
dinh vé vi tri, chirc nang, nhiém wy, quyén han, t& chirc bd may cua td chire phép ché;

Can cir Thong tr s6 51/2012/TT-BGDDT ngay 18/12/2012 ciia B truéng B Gido
duc va Dao tao ban hanh Thong tu quy dinh vé té chiic va hoat dong thanh tra cua co s&
gido duc dai hoc, truomg trung cdp chuyén nghiép;

Can cir quyét dinh sb 438/QD-UBND ngay 15 thang 02 nim 2012 cta Chu tich
UBND tinh Thanh Ho4 vé viéc ban hanh quy ché t chic va hoat dong cua trudng Dai
hoc Vian hoa, Thé thao va Du lich Thanh Ho4;

Can cu quyél dinh sé 685/QD-UBND ngay 02 thang 03 nam 2007 cia cia Chu
tich UBND tinh Thanh Hod vé viéc ban hanh quy dinh phén cong, phan cip quéan ly td
chirc b0 méay va can bg cong chire;

Xét dé nghi coa Gidm dbc Trung tdm Thong tin - Thu vién.

QUYET PINH

pic¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché td chirc va hoat dong Trung
tam Thong tin - Thu vi¢n Truong Dai hoc Vin hoa, Thé thao va Du ljch Thanh Héa.

piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc k& tir ngay ky, thay thé Quyét dinh sé 330/Qb-
pVTDT ngay 27/3/2012 ban hanh Quy ché td chirc va hoat dong Trung tim Thong tin -
Thu vién Truomg Dai hoc Vin hoéa, Thé thao va Du lich Thanh Héa

Cac ong (ba) Giam déc Trung tdim Théng tin - Thu vién, Trudng cic phong, khoa,
¢ td chirc, ¢4 nhan ¢ lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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QUY CHE
T6 chire va hoat ddng Trung tim Théng tin - Thu vién
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 AQYQD-DVTDT ngay 22 thang 10 nam 2020
cua Hiéu truomg Trieong Dai hoc Van héa, Thé Thao, Du Lich Thanh Héa)

N Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Dicu 1. Pham vi di¢u chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé t3 chitc, hoat dong va co s& vat chit ciia Trung
tam Thoéng tin - Thu vién (goi 1a Thu vién) trudong Pai hoc Van hda, Thé thao va
Du lich Thanh Héa.

2. Quy ché nay ap dung ddi voi cac don vi, ca nhén la can b, giang vién,
gido vién va ngudi hoc cua trudng Dai hoc Vian hoa, Thé thao va Du lich Thanh
Hoa, trong cong tac td chirc va hoat déng ctia Thu vién,

Piéu 2. Tén goi ciia Thur vién:

Trung tdm Théng tin - Thu vién Truong Pai hoc Van hda, Thé thao va Du
lich Thanh Hoa.

Piéu 3. Chitc niing, nhiém vu va quyén han caa Thu vién:

1. Chirc nang:

Phuc vu hoat déng giang day, hoc tap, dao tao, nghién ctru khoa hoc, trién
khai Umg dung khoa hoc c¢éng nghé va quan ly clta Nha trudong thoéng qua viéc sir
dung, khai thic cac hoc liéu, co so di liéu cé trong Thur vign.

2. Nhiém vu:

a) Tham muu giup lanh dao Nha truong xay dung quy hoach, ké hoach hoat
dong dai han, trung han va ngén han cta thu vién; td chire diéu phdi toan bd hé
théng thong tin, hoc li¢u thu vi¢n trong Nha truong,.

b) B6 sung, phat rién nguon hoc lidu dap tmg nhu cdu giang day, hoc tap,
nghién ctru khoa hoc; thu nhan luu chiéu cac tai ligu do Nha trudng xuit ban, cic
cong trinh nghién ctru khoa hoc di duge nghi¢m thu, tai li¢u hdi thao, khoa ludn,
luan vin thac s, luan an tién sT cua can bd, giang vién, sinh vién, hoc vién; chuong
trinh ddo tao, gido trinh, tip bai giang va cac dang tdi li¢u khac cua Nha truong,
cac 4n phﬁm tai trg, bicu ting, tai li¢u trao doi gitra cac thu vién truomg dai hoc

hop tac, chia se.




¢) T6 chirc xir ly, sdp xép, luu trit bao quan tai liéu; xay dung hé thong tra
ciru thich hop; thiét 1p mang luéi truy nhap va tim kiém thong tin; xay dung
cac co so dit liéu; bién soan, xuét ban cac 4n phém thong tin theo quy dinh cua
phéap luat.

d) T6 chirc phuc vy, huéng din ban doc khai thac, tim kiém, st dung hiéu
qua nguén hoc liéu va cac san phém dich vu thdng tin — thu vién thong qua cac
hinh thes phuc vu cta thu vién phu hop vdi quy dinh cta phap luat.

d) Nghién ctru, tg dung thanh twu khoa hoc céng nghé tién tién va cong
ngh¢ thong tin vao cdng tac thu vién.

e) Xay dung quy hoach, ké hoach, t6 chtrc bdi dudng chuyén mon nghiép vu
ngoai ngf, tin hoc cho cén bo thu vién dé phat trién ngudn nhan luc cé chit luong
nhim néng cao hitu qué cong tac.

g) Td chirc, quan ly can bé, tai san theo su phan cép cta Hiéu trudng; bdo
quén, tién hanh thanh loc ra khoi kho céc tai liéu lac hau, hu nat theo quy dinh.

h) Thuc hién béo cdo tinh hinh hoat déng hang nim va bdo céo dot xuét khi
6 yéu ciu cia cac cép ¢ thAm quyeén.

3. Quyén han cua Thur vién:

a) Tham gia cac hoi nghé nghiép, cac hdi nghi, héi thao khoa hoc vé thong
tin, thu vién trong nudc va quéc té; lién két, hop tac vdi cac thu vién, td chire, ca
nhén rong nudc va nudc ngoai vé tiép nhén tai trg, vién tro, trao ddi nguén hoc
liéu, kinh nghiém chuyén mén, tham gia cédc mang théng tin phi hop véi quy dinh
cua Nha trudng va cta phép luat.

b) T6 chirc cac hoat dong dich vu ¢6 thu phu hop v6i quy dinh cua phép luét
va chirc nang nghiém vu dugc giao.

¢) Tir chéi phuc vu tai lidu trai phap luat va ndi quy, quy ché cua thu vién,

Piéu 4. Poi tugng phue vu cia thw vién

Péi tugng phuc vu chinh ciia Thu vién 1a toan thé can bd, giang vién, nhan
vién, cdc nha nghién ctru khoa hoc va ngudi hoc ctia Nha trudng. Néu ¢6 didu kién,

Thu vién c6 thé phuc vu déi tugng ban doc ngoai Nha trudng theo quy dinh.
Chuong 11
TO CHUC VA HOAT PONG CUA THU VIEN
Ditu 5. Co cau td chive ciia Thu vi¢n

Thu vién la mét don vj trong co ciu t§ chire cua Truomg Dai hoe Van hoa

Thé thao va Du lich Thanh Hoa, ¢6 lanh dao thu vién va cic b phin chuyén mén,

nghi¢p VI‘IA/
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1. Lanh dao thu vién

oat dong cua

a) Giam déc Thu vién chiu trach nhiém trude Hiéu trudng vé h
thu vién va viéc thuc hién nhiém cu duge giao.

b) Phé Giam déc Thu vién gitp Giam déc Thu vién trong cong tac lanh dao
thu vién, phu trach mat s6 linh vyc cong tac do Gidm dbc phan cong va chiju trach
nhiém trudmg Giam déc v& cong viée duge phén cong.

2. Cic bd phén chuyén mén, nghiép vu

Can cir quy md, chirc ning va nhiém vu dugc giao, Thu vién bao gom cac bd
phén chuyén mon, nghiép vu sau:

a) B phan Nghiép vy, c6 nhiém vu:

- Xy dung chinh sach bd sung tai liéu, thu nhén céc tai liéu quy dinh tai diém
b khoan 2 Diéu 3 cia Quy ché nay.

- Thue hién céc chu trinh, xir ly k§ thuat tai lidu, xdy dung cac co so dir ligu,
td churc hé thdng tra ciru theo dung yéu ciu vé tiéu chuin nghiép vu thu vién.

- S6 héa ngudn hoc lidu ndi sinh, tai liéu quy hiém, it ban.

- Bién soan 4n pham thdng tin chuyén dé, cac loai thu muc.

b) B6 phén Phuc vy, ¢6 nhiém vu:

- Cung cép céc dich vu va dép mg yéu cAu vé sir dung tai liéu c6 trong hodc
ngoai thu vién thong qua viéc trao dbi giira cac thu vién va hé théng céc phong doc,
phong muon, phong tra s

- Nghién ciru va trién khai ing dung cdng nghé thong tin vao hoat dong phuc
vu ngudi hoc.

- B4o quan vdn tai liéu thu vién: Gia ¢b sach rach nat trong qua trinh sit dung
hoic do cac nguyén nhan khac.

- T4 chuc kiém ké kho sach theo quy dinh.

Pitu 6. Nguoi lam cong tac thu vién

1. Ngudi lam cdng téc thu vién duge Nha trudng tao didu kién thufn l¢i trong
hoc tap, bodi dudng nang cao trinh d9.

2. Viée bb tri nguoi lam cdng tac thu vign phai cin cir vao tidu chuin nghiép
vu, chirc danh chuyén mén theo quy dinh cta phap lujt.

3. Hiu trudng Nha truong quyét dinh s8 lugng nhén sy cin thiét dé dam bao
cho Thu vién thuc hién chic ning, nhiém vy duge gia ¢6 hi¢u qu:-'l.!
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Piéu 7. Cac hoat djng ciia Thir vién

1. Hoat dng phat trién thu vién; hoat dong vé chuyén mén, nghiép vu trong
va ngoai thu vién nhu: B sung, suu tim, Iya chon va xir ly tai lidu; t chirc cac hoi
nghi, hdi thao khoa hoc v& Iinh vic thu vién.

2. Bién soan cac thu muc chuyén dé, xay dung co sd dif liéu; tb chire céc kho
sach tu chon, giéi thidu va trién 1am séch béo phu hop voi diéu kién cu thé cua thu
vién nhdm phuc vu t6t nhét yéu ciu clia ngudi doc.

Chuong III
COSO VAT CHAT VA KINH PHI HOAT PONG CUA THU VIEN

Dicu 8. Co s& vit chit ciia Thu vién

1. Tai liéu cta Thu vién bao gbm: Tai liéu gidy, tai liéu nghe nhin, tai liéu
dién tr, co s& dir lidu truc tuyén dugc t chirc thanh cac kho phtt hgp véi nhu cau
nghié€n ci, giang day ciia can bo, giang vién va ngudi hoc trong Nha trudng.

2. Tru s& cua Thu vién:

a) Tru s& cia Thu vién duoc dit tai Nha A cia Nha treong, dia chi: S6 561
dudng Quang Trung 3 — phudng Péng V& - Thanh phd Thanh Héa.

b) Dién tich kho cta Thu vién duoc 4n dinh theo tiéu chuin quy dinh tai
Thong tu sé 56/2003/TT-BVHTT ngay 16 thiang 9 nam 2003 cia Bo Vin héa —
Thong tin huéng dan chi tiét vé didu kién thanh I4p thr vién va thi tuc dang ky hoat
dong thu vién.

Piéu 9. Kinh phi hoat dng ciia Thu vién

1. Nguén kinh phi hoat dong cua Thu vién bao gdm:

a) Nguén kinh phi duogc Nha nuée cip

- Kinh phi hoat dong thudng xuyén theo ké hoach.

- Kinh phi dau tu xdy dung co s& ha téng, mua sim trang thiét bi, nguén tai
ligu, tmg dung cong nghé théng tin va céc hoat dong nghiép vu theo ké hoach hang
nam.

b) Ngudn kinh phi khac

- Ngudn thu tir c4c hoat dong dich vy thu vién pha hop véi quy dinh cua phap
luat va chire néng nhiém vu dugc giao nhu: Sao chup tai ligu; cung cép thu muc theo
chuyén dé, sir dung trang thiét bi Thu vién,...

- Céc khoan tai trg, qua biéu, ting cla céc td chie,
nuoc theo quy dinh cua phap lujt.,
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2. Kinh phi cho cho hoat ddng thur vién:
a) Chi cho céc hoat déng theo chirc ning, nhiém vu ké hoach da dugc phé
duy&t nham bd sung tai lidu phat trién ngudn hoc liéu, bdi dudng can bo.
b) Chi mua sim trang thiét bj cong nghé, xdy dyng co s& dit ligu, bién soan
thu muc, trién lam, gi¢i thidu sach bo, noi chuyén chuyén dé.
¢) Chi céc hoat dong nghé nghiép khéc.
d) Chi ddu tur Xay dung co ban tru s& thu vién.
d) Chi céc hoat dong dao tao, bdi dudng cén bé; céc hoat ddng tham quan,
khao st thue té & trong nudce va nudc ngoai.
e) Cac khoan chi tai cac diém a, b, ¢, d va d khoan ndy thuc hién theo quy
dinh cla phap luat vé tai chinh - ké toan.
Diéu 10. Quan Iy co s& vit chat va kinh phi hoat dong cia Thu vién
Ban lanh dao Thu vién chiju trach nhiém quan ly co s& vat chét duoc giao; sir
dung ngudn kinh phi thugc thdm quyén pht hop véi quy dinh ciia Nha trudng va
phép luat.
Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 11. TS chirc thue hién

1. Ban lanh dao Thu vién, nguoi lam cdng téc thu vién, cic don vi, c4 nhan ¢
lién quan c6 trach nhi€ém thuc hién Quy ché nay.

2. Trong qua trinh trién khai thyc hién, Quy ché ndy c6 thé duoc sira ddi, bs
sung nham pht hop véi diéu kién thyc té cia Nha trudng va cac quy dinh cta phap
lut, Hiéu trudng xem xét, quyeét dinh viéc stra doi, bd sung Quy ché nay trén co s¢
dé xuit ctia Giam dbc Thu vién&
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