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QUYET PINH

V/v Ban hanh Quy dinh lIwa chon tai liéu b6 sung tai Trung tim Théng tin - Thu vién

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC VAN HOA, THE THAO & DU LICH
THANH HOA
Can ctr Quyét dinh sb 685/2007/QD-UBND ngay 02/3/2007 ctiia Chu tich UBND tinh

Thanh Héa vé viéc ban hanh quy dinh phan cong, phan cip quan 1y t6 chic bd mdy va can
bd cong chur;

Can ct Quyét dinh s6 438/QD-UBND ngay 15/02/2012 cua Cha tich UBND tinh
Thanh Hoa vé viéc ban hanh quy ché td chuc va hoat dong cua truong Pai hoc Vian hoa, Thé
thao va Du lich.

Can cu chirc nang, nhiém vu cia Trung tdm Thong tin - Thu vién.

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh lya chon tai li¢u bo sung tai
Trung tdm Thong tin - Thu vién.

Piéu 2. Cac ong (ba) Truong Khoa va B6 mon, Truong phong Ké hoach Tai chinh,
Phong Co s& vat chat va Phong Thanh tra - Pam bao chat lugng gido duc va Giam ddc
Trung tam Thong tin - Thu vién c6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh co hiéu lyc ké tir ngay ky./.

Noi nhégn: HIEU TRUONG
- Nhu diéu 2;
- Luu VP. (Dd ky)
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UBND TINH THANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC VAN HOA, Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
THE THAO VA DU LICH
S6: 109/Qb-BVTDT Thanh Hoa, ngay 16 thang 3 nam 2015
QUYET PINH

V/v Thanh 1ap Ban lwa chon va nghiém thu tai liéu bé sung
tai Trung tim Thong tin - Thu vién

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC VAN HOA, THE THAO & DU LICH
THANH HOA
Can ctr Quyét dinh s 685/2007/QD-UBND ngay 02/3/2007 ctia Chu tich UBND tinh

Thanh Héa vé viéc ban hanh quy dinh phan cong, phan cip quan 1y t6 chirc bd may va can
bd cong chuc;

Can ctt Quyét dinh s6 438/QD-UBND ngay 15/02/2012 ctia Cha tich UBND tinh
Thanh Hoa vé viéc ban hanh quy ché td chuc va hoat dong cua truong Pai hoc Vian hoa, Thé
thao va Du lich Thanh Hoa.

Can ctr Quyét dinh s Sé: 108/QP-DVTDT ngay 16/3/2015 cta Pho Hiéu trudng phu
trach truong Pai hoc Van hoa, Thé thao va Du lich Thanh Héa vé viéc ban hanh Quy dinh

lua chon tai liéu bd sung tai Trung tdim Thong tin - Thu vién.

QUYET PINH

Piéu 1. Thanh 1ap Ban lya chon va nghiém thu tai liéu bd sung tai Trung tam Thong
tin - Thu vién, bao gom:
Ong Vil Vin Binh — Pho Hiéu trudng phu trach co sé vat chit, Truong ban
Ong Hoang B4 Khai — Truéng phong Ké hoach — Tai chinh, Uy vién
Ong Nguyén Vin Diing — Truéng phong KT-PBCLGD, Uy vién
Ong Lé Vin Duong — Truéng phong co s& vét chit, Uy vién

Ong/ba Trudng khoa dao tao, Uy vién

AN o e

Ong Trinh Tat Pat — Giam déc Trung tdm Théng tin - Thu vién, Uy vién

Diéu 2. Nhiém vu ciia Ban Iwa chon va nghiém thu tii liéu:

1. Trudng ban: Chiu trach nhiém kiém tra, giam sat, diéu hanh cong tac lya chon va
nghiém thu tai liéu bd sung tai Trung tdm Thong tin - Thu vién.

2. Trudong phong Ké hoach — Tai chinh: Chju trach nhiém giam sat, huéng dan, chi
dao hoat dong tai chinh mua bo sung tai liéu; cu can bo tham gia quy trinh lya chon don vi

hop dong cung cap tai lidu, nghiém thu tai liéu.



3. Truong phong KT-DBCLGD: Chiu trach nhiém cir can bd kiém tra, giam sat quy
trinh nghi€p vu lya chon va nghi€m thu tai li¢u cua cac thanh vién trong Ban.

4. Truéng phong Co sé vat chat: Chiu trach nhiém giam sat, ghi s6 luu tai san nhap
vao nha truong sb lugng tai li¢u; ctr can b tham gia cong tac nghiém thu tai li€u mua bo
sung vao thu vién.

5. Cac Ong/ Ba Truong khoa ddo tao: Chiu trach nhiém chi dao truong Bo mon,
Giang vién cua Khoa dao tao lga chon tai liéu thudc cac nganh dao tao va dé nghi mua tai
liéu b sung vao thu vién (kem theo phu luc).

6. Giam déc Trung tdm Thong tin - Thu vién: Chiu trach nhiém toan dién quy trinh
nghiép vu lra chon va nghiém thu tai lidu vao thu vién dam bao sé lugng, chit lugng; thong
bao ké hoach Iya chon, tiép nhan va cir can bd nghiém thu tai lidu; to chirc hoat dong xur 1y
nghiép vu tai liéu kip thoi cung cap tai liéu cho ban doc.

Diéu 3. T6 chirc thue hién:

Cac ong (ba) Truong Khoa va Bo mén, Truong phong Ké hoach Tai chinh, Phong Co
s& vat chat va Phong Thanh tra- Pam bao chat luong gido duc va Giam déc Trung tim
Thong tin - Thu vién c6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Ché d6 lam viéc cua Ban lua chon va nghiém thu tai liéu bd sung vao thu vién duoc
tinh lam thém ngoai gio' theo Quy ché chi tiéu noi bo cuia Nha truong (dinh mirc theo ting
hop dong mua tai liéu bo sung).

Quyét dinh c6 hiéu lyc ké tir ngay ky./.

Noi nhgn: HIEU TRUONG
- Nhu diéu 1;
- Luu VP. (Da ky)

PGS.TS. Tran Vin Thic



1. Muc dich:

Quy dinh lya chon tai liéu c6 hai myc dich sau day:

- Pam bao viéc Iya chon va bo sung tai liéu cho Thu vién 1a khach quan va phu hop
v6i chuong trinh dao tao va muyc tiéu giang day cta nha Truong.

- Quy dinh trach nhiém cua céc ca nhan, tap thé trong vi¢c lya chon tai liéu cho Thu
vién; quy dinh vé ngan sach bo sung tai liéu; va thong nhat cac quy trinh, thu tuc
trong vi¢c lya chon tai li¢u nham dam bao su thudn loi va chinh xac trong hoat
dong bo sung tai lidu.

2. Quy dinh chung:
2.1. Cd nhan, tip thé c6 trach nhi¢m trong hoat déng lwa chon tdi ligu:
2.1.1. Déi véi céc Khoa va Bé mon:

- Cac Khoa va B mon cua Truong co vai trd chinh trong hoat dong lya chon tai li€u
cho Thu vién vi can bd giang day cia timg chuyén nganh méi c¢6 nhitng am hiéu sau sic vé
ndi dung cua chuyén nganh do.

- Truéng, phd va can bo giang day ciia cac Khoa, B6 mén chiu trach nhiém hd tro
Thu vién trong vi¢c lya chon tai li€u.

2.2.2. Boi véi Thue vién:

Thu vién ¢6 vai trd quan trong trong viéc lya chon tai li¢u vi nhiéu 1y do:

- Cén bd lam cong tac bo sung tai lidu lau nam, c6 kinh nghiém vé noi dung von tai
liéu cling nhu chuong trinh giang day ctia nha truong, hoan toan c6 kha ning hd
tro cac Khoa / B mon dé lya chon tai lidu.

- Pé dam béo co sy can ddi trong von tai liéu cta Thu vién (su can doi phu hop véi
ty 1& sinh vién cta ting nganh hoc), Thu vién can phai ra quyét dinh bd sung &
tirng mang tai li¢u nhét dinh dé can ddi von tai lidu.

- Thu vién can phai phat trién vdn tai liéu nhdm phuc vu nhu cau nang cao va md
rong kién thirc cua sinh vién.

Can bo bd sung cta Thu vién phu trach hoat dong Iya chon tai li¢u. Can bd nay phai
ludn cép nhat vé chuong trinh giang day cua nha truong dé hd tro cho cong tac lya chon tai
liéu.

2.2. Tiéu chi lya chon tai li¢u:

Pé lua chon mot tai liéu cho Thu vién, nguoi lya chon can dua trén mét s tiéu chi

sau:
2.2.1. Tinh phu hop, tinh khoa hoc:
- Noi dung, chu dé cua tai liéu phai bam sat chuong trinh dao tao ciua Trudng.

- B6i tuong cua tai liéu 1a sinh vién, gidng vién, hodc ngudi nghién ctru khoa hoc.



- B sung tai liéu pho cép kién thirc.

- Vén tai liéu Thu vién - theo tung chuyén nganh, dugc phat trién theo trat tu vu tién
gdm cac budc sau dy:

+ B0 sung gido trinh va tai liéu phuc vu gan nhat nhimg hoat dong hoc tap, giang day

cua tung chuyén nganh dao tao.

+B6 sung tai liéu chuyén khao cua tirng linh vuc, nham tao diéu kién cho nguoi doc

mo rong pham vi nghién ciru ciing nhu tim hiéu sau hon vé mét linh vuc.

+ B6 sung tai liéu tra ctru cho ting chuyén nganh: bach khoa toan thu, tir dién chuyén

nganh, tir dién ngdn ngi, nién giam, tai liéu thong ke.
2.2.2. Tinh dang tin cdy:

Ul tién lya chon nhiing tai liéu ctia cac nha xuat ban khoa hoc, chuyén nganh hoic
cac cong dong xuat ban, phat hanh ndi tiéng. Nguoi Iya chon ciing ¢6 thé dwa vao danh
tiéng va trinh d¢ khoa hoc cua tac gia, nguoi bién tap, nguoi hiéu dinh...

2.2.3. Tinh cdp nhdt:

Tai liéu duoc lua chon phai dam bao tinh méi vé mit khoa hoc, dic biét 1a trong linh
vuc khoa hoc cong nghé.
2.2.4. Vé ngon ngi:

Thu vién wu tién bod sung tai liéu tiéng Viét nham phuc vu sb dong ban doc. Tuy
nhién, vén tai lidu tiéng nudc ngoai ciing can phai duoc phat trién, trong d6, wu tién cho tai
lidu viét bang tiéng Anh.

2.2.5. Vé logi hinh tai liéu:

- Thu vién vin wu tién bo sung tai liéu truyén thdng nhu sach va bio - tap chi.

- Tuy nhién, dé theo kip xu hudng phat trién cta cac thu vién hién dai va dap tng
nhitng nhu cAu méi cua nguoi st dung, cac loai hinh tai liéu hi¢n dai can duoc phat trién
dan song song véi tai liéu truyén théng. Do d6 Thu vién ciing s& dit mua quyén st dung
sach dién tir (e-books), co s& dir li¢u toan van truc tuyén, va tai liéu CD-ROM.

2.3. Ngan sach bo sung tai liéu cho Thuw vién:

Nguén kinh phi b6 sung tai liéu cho Thu vién duoc trich tir ngan sach Nha nuéc cip
cho Truong. Tong kinh phi b sung tai liéu cho Thu vién hang nim duoc duge tinh nhu sau:
K=N * 8§, trong do:

K 1a tong kinh phi b6 sung tai liéu

N 14 tong sinh vién cua Trudng trong nim

S 1a kinh phi b6 sung/ 01 sinh vién, dugc nha trudng quy dinh hang nim (vi dy, nim
2015 Truong quy dinh S = 500.000 d/ 01 sinh vién).



3. Quy dinh lya chon cho tirng loai hinh tai li¢u

3.2. Sdch va tai liéu nghe nhin:

3.2.1. Truong hop I1: Thu vién nhan danh muc tai liéu m&i tir nha xuat ban, cong ty phat
hanh sach.

Budce 1:

- Thu vién gui cac danh myc nay dén cac Khoa c6 lién quan. Pi kém danh muc 13
van ban dé nghi va hwéng dan tir Thu vién giri cac Khoa. Trong van ban nay c6
ghi ngay hét han lya chon tai liéu, thong thuong 1a 2 tuan ké tur ngay gui.

- Céc Truong Khoa, B6 mon co trach nhiém chinh trong viéc hd tro Thu vién lya
chon va ky tén vao ban danh muc nay.

Budce 2:

- Sau thoi han da thong bdo, can bo Thu vién s€ dén cac khoa dé nhan lai danh
muc.

- Thuy vién tién hanh kiém tra nhim dam bao tai liéu dinh bd sung s& khong tring
v6i nhitng tai lidu da c6 trong kho trén phan mém quan 1y thur vién.

Budce 3:

- Danh muc tai liéu dugc chon b sung s& dugc gii 1én Hiéu Trudng dé chd xét
duyét.

- Trong trudng hop Thu vién ty dé xuat bo sung tai liu, can giri 1én danh muc ¢
chir ky ctia Giam ddc Thu vién.

Budc 4:

Thu vién nhén lai danh muc dé nghi da duoc Hiéu truong duyét va tién hanh cac tha
tuc ddt mua tai lidu tir cac nha xuét ban, céng ty phat hanh sach.
3.2.2. Truong hop 2: Thu vién lya chon tai li€u dua trén chuong trinh giang day cua Khoa,
B6 mon.

- Pau nam hoc, can bd bd sung tai liéu cta Thu vién s& dén cac Khoa, BO mon dé suu

tam danh muyc Tai liéu tham khao tir D& cwong mén hoc/ hoc phan cua giang vién.
- Dya trén Dé cuong nay, Thu vién s& tién hanh cac bude 3 va 4 & Truong hop 1.
3.2.3. Truong hop 3: Can bd giang vién dé xuat tai liéu dé bd sung cho Thu vién

- Trong truong hop can bd giang day & cac Khoa c6 nhu cAu dé xuat mot tai lidu dé
bd sung vao Thu vién Trudng, can bd nay can tai Biéu mau sb 01 - Danh muc tai lidu dé
nghi bé sung vao Thu vién (Xem Phu luc).

- Giang vién dién vao cac thong tin vé tai liéu va giri vin ban nay cho Truéng Khoa

va BO mon ky.

- Giang vién girt mau don da ky v€ bo phan bd sung tai liéu cua Thu vién. Thu vién



s& tién hanh cac budc 2, 3 va 4 & Trudng hop 1.
3.2.3. Truong hop 4: Trién lam sach tai Thu vién

Néu cic nha xuat ban, cong ty phat hanh sach to chtrc trién 1am tai liéu tai Thu vién,
Thu vién s& giri thu moi dén can bd giang day cua cac Khoa / BO mon dén tham dy trién
lam. Can bd giang day co thé lua chon tai liéu bd sung cho Thu vién thong qua cac budi
trién 13m nay.

Tai cac budi trién 1dm, Thu vién s& bd tri nhan vién dé phat cac phiéu yéu cdau bo
sung tdi liéu cho Thu vién cho can bo giang day. Sau d6 Thu vién s& tong hop cac phiéu yéu
cau, va danh muc cubi cung s€ duoc dua dén cac Truong Khoa, B mon dé ky. Sau cung,
Thu vién sé tién hanh cac budc 3 va 4 & Truong hop 1.

3.2. An pham dinh ky:

Cac 4n pham dinh ky (bdo va tap chi), dic biét 1a cac tap chi khoa hoc, 1a ngudn tai
nguyén rat quan trong ddi véi mot thu vién dai hoc. Do d6, Thu vién ¢ chinh sach dit mua
dai han nhiéu bdo - tap chi khoa hoc thudc cac chuyén nganh Truong dao tao.

Theo dinh ky - vao cubi nim (thuong 13 Thang 12), Thu vién s& tién hanh gii cac
Truong Khoa, B6 mon xac dinh cac tén an pham dinh ky da bd sung trong nim vira qua va
xem xét cac yéu cau mdi vé bo sung cac tén an pham khac, dam bao c6 03 dau tap chi va 01
dau bao cho mdt chuyén nganh dio tao.

Danh muc dé xuét dit mua 4n pham dinh ky s& duoc gui 1én Hiéu truong dé duyét luu
tai Thu vién va cap phat luu van phong Khoa.

3.3. Lugn dan, Ludn vdn (tai liéu ngi sinh):

Thu vién c6 chinh sach xay dung nguén tai liéu ndi sinh c6 chét luong khoa hoc, dac
biét 1a luan 4n tién si, ludn van cao hoc va khoa luan tot nghi¢p co chét luong.
3.3.1. Déi véi Ludn an Tién si:

- Cé4c c4 nhén 13 can bd nghién ciru va giang day ciia Trudng néu hoan thanh luin an
tién si (trong nudc hay ngoai nude) déu phai ndp lai mot ban luan an cho Thu vién.

- Tiéu chuan tiép nhan: 01 ban luén 4n hoan chinh in trén gidy A4, dong bia ctng, c6
ghi tén dé tai, tén tic gia va nim hoan thanh luan 4n trén bia va 01 tép dién tar (DOC hoic
PDF va tép minh hoa néu co).

3.3.2. Déi véi Ludn van Thac si:

- Luan van thac si cua ca nhan 1a can bd nghién ctru va giang day cua truong dugc
thue hién ¢ trong nudce hay ngoai nude: chinh sach bd sung twong tir nhu ludn an tién si.

- Luan van cua hoc vién cao hoc tai Truong:

+ Thu vién tiép nhén va luu chiéu toan bd luin vin cao hoc cua hoc vién tai Trudng.

+ Quy trinh tiép nhan: Sau khi c6 két qua bao céo, mdi hoc vién phai tu ndp luan vin



cho Thu vién. Hoc vién nay s€ dugc nhan Ban xdc nhdn da nop Ludn van ve Thu vién

(day 12 mot diéu kién dé hoan thién hd so sau bao vé).

+ Tiéu chuén tiép nhan: Ban in trinh bay theo dung quy dinh cia Phong Quén Iy Pao

tao, c6 chir ky xac nhan cua hoi d@)ng khoa hoc chdm luén van; Tép dién tu: trinh bay

trén 01 t&p .DOC hay .PDF va tép minh hoa kém theo néu co (tép dién tir phai trinh
bay thong nhét v4i ban in vé hinh thirc va noi dung).
3.3.3. Poi véi Khéa ludn tot nghiép cia sinh vién:

- Thu vién tiép nhan toan by nhung luu chiéu ¢6 chon loc cac Khoa luén tot nghiép.

- Tiéu chuan chon loc luu chiéu:

+ Thu vién c¢6 quyén chon loc Iuu chiéu khoa tot nghiép ctia sinh vién dé dam bao

mot kho tai liéu ndi sinh ctaa Thu vién c6 chat luong khoa hoc, khong bi qua tai va dé

lam gon nhe co s& dir li¢u toan van ctia Thu vién (ban toan van cua céac luan van, luan
an ludn dugc luu trit trén phan mém quan 1y thu vién va c6 thé truy cap dugc

+ Thu vién s& lua chon dua trén céc tiéu chi sau: Piém cua Khoéa luan; diém béo céo

trung binh cua khoa hoc; mang dé tai sinh vién thuc hién (nhém da dang hoa ndi dung

va pham vi kho tai li¢u)

- Quy trinh tiép nhan: Thu vién nhan Khéa luan t6t nghiép tap trung theo 16p, do d6
Thu ky Khoa, B0 mon hoac can su 16p chiu trach nhiém chuyén Khoéa luan vé Thu vién.
Céc luan van nay sau do sé¢ dugc can bo Thu vién kiém tra, néu dat tiéu chuan sinh vién s&
duoc ky gidy hoan thanh nghia vu ctia nguoi hoc ra truong.

- Tiéu chuén tiép nhan:

+ Ban in dugc trinh bay theo dung quy dinh ctia Khoa, Bo mén va c6 chit ky xac

nhan cua Hoi déng chidm Khoa luén.

+ Ban dién tir: trinh bay trén 01 tép .DOC hay .PDF va tép minh hoa kém theo néu c6

(tép dién tir phai trinh bay thdng nhat voi ban in vé hinh thire va ndi dung).

3.4. Sach dién tir (e-books) va Co sw dir liéu:

Do c6 sy khic biét 10n giita tai liéu truyén théng va tai liéu dién tir (sb hoa) nén
phuong thurc bd sung va vi¢c lya chon cac sach dién tr va co sé dir liéu luon mang tinh dac
thu.

3.4.1. Phwong thirc b6 sung Sdch dién tii:

Sach dién tr thuong dugce cac nha cung cp gidi thiéu dén cac thu vién qua 2 hinh
thire:

- Thir nhat, dit mua quyén truy cap moét bo suu tap sach dién ti vé mot hodc nhiéu
linh vuc nhit dinh. Do tinh rong 16n vé pham vi ndi dung cua tai liéu, Thu vién dé xuét véi

Hiéu trudng dé tién hanh dit mua quyén truy cap cac bd suu tap nay.



- Thir hai, dit mua quyén truy cp timg cudn sach dién tir trong bd suu tp cua nha
cung cip. Cach thirc ndy twong tw nhu cach dit mua tai lidu truyén thdng, do d6 Thu vién s&
giri danh muc sach dén cac Khoa gidng nhu quy trinh bd sung sach thong thuong. Tuy
nhién, Thu vién ciling can tham khao y kién cua Hiéu trudng vé ké hoach phat trién dai han
ctia ngudn tai lidu nay.

3.4.2. Phwong thitc b6 sung Co s6 dir liéu:

Viéc dat mua cac co so dir li€u, dac biét la cac co s& dir liéu toan van truc tuyén,
thuong thong qua hinh thire dit mua quyén truy cdp toan bo hodc mot phan cac co so dir
lidu d6. Cac co s dir liéu nay thuong c6 pham vi ndi dung kha rong, do d6 Thu vién can dé
xuat truc tiép véi Hiéu truong dé tién hanh dit mua quyén truy cép.

Viéc lya chon tai liéu dién tir cAn chu y nhiing van dé sau:

- Gidy phép, diéu khoan va diéu kién st dung

- Gi4 ca ctia ban dién tir so v6i ban in (néu co)

- Luat S& hiru tri tué

- Tc do truy cap, truy cap dong thoi...

- Hd tro k¥ thuat va tap huan st dung

- Pat mua thong qua cac consortium (su lién két cua cac t6 chirc nghé nghiép).

3.5. Tai ligu nhdn ting tiv cdc cd nhan, t6 chirc bén ngodi:

Thu vién hoan nghénh cic ca nhan va to chirc trong va ngoai nudc ting tai liéu cho

Thu vién. Tuy nhién Thu vién cé quyén loai b cac tai liéu khong con gia tri ddi véi kho

sach.

HIEU TRUONG

(Da ky)

PGS.TS. Tran Vin Thirc



Phu luc:

TRUONG PH VH,TT&DL THANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN KHOA/BO MON Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Thanh Hoa, ngay .... thang .... nam .....

DANH MUC TAI LIEU PE NGHI BO SUNG VAO THU VIEN

Kinh giri: - BAN GIAM HIEU
- TRUNG TAM THONG TIN - THU VIEN

TT | Téntiiliu | Thcgia | \paxuat) Nam | Gia | 50 | Nguon
j ban xuat ban | tién lwrgng | mua
1
2
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TRUONG BQ MON TRUONG KHOA
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