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PHẦN 1: TỔNG QUAN CHUNG

VỀ THƯ VIỆN 

TRƯỜNG ĐẠI HỌC VĂN HÓA, THỂ THAO VÀ DU LỊCH THANH HÓA
THANH HOA UNIVERSITY OF CULTURE, SPORTS AND TOURISM



 Tên đầy đủ: Trung tâm Thông tin - Thư viện (Library and 

Information Center - LIC)

 Địa chỉ: Tầng 5, nhà A, Trường Đại học Văn hóa, Thể thao và Du 

lịch Thanh Hóa

 Website: http://www.dvtdt.edu.vn 

 Email: thuvienvhttdl@dvtdt.edu.vn

 Facebook: https://www.facebook.com/thuviendvtdt

Giới thiệu chung



Tổng diện tích: 468m2

Mô hình mặt bằng thư viện

Khu vực

làm việc

Khu vực

làm việc



Cơ sở hạ tầng

Cơ sở vật chất

- Hệ thống kho sách, báo, tạp chí 

(kết hợp kho đóng và kho mở) 

- Không gian đọc, nghiên cứu tài liệu

- Không gian làm việc cán bộ 

- Hệ thống thiết bị điện tử phục vụ số 

hóa tài liệu

Hạ tầng công nghệ thông tin

- Hệ thống Internet: bao gồm 02 

đường truyền với tốc độ cao cung 

cấp miễn phí cho bạn đọc).

- Hệ thống máy tính: 42 máy vi tính

- Trang thiết bị số hóa: 03 máy Scan 

- Hệ thống phần mềm quản lý thư 

viện

Nguồn lực thông tin

- Vốn tài liệu: Gần 9.000 đầu tài liệu với 33.000 bản sách; 87 tên tạp chí

- Cơ sở dữ liệu biểu ghi: gần 9000 bản ghi thư mục 

- Cơ sở dữ liệu toàn văn: 887 đầu sách/ 143557 trang tài liệu giáo trình, 

luận án, luận văn, chương trình đào tạo.

- Cơ sở dữ liệu CD-ROM: 288 đĩa



Cơ cấu tổ chức

BAN GIÁM HIỆU

GIÁM ĐỐC 
PHỤ TRÁCH NGHIỆP VỤ - THÔNG TIN

Bổ sung

Tư liệu 

nhóm 

ngành 

Văn hóa -

Du lịch

PGĐ PHỤ TRÁCH CÔNG TÁC

PHỤC VỤ BẠN ĐỌC

Biên mục Thông tin -

Hành chính

Thiết bị, 

an ninh

Phát 

triển 

NHL ĐT

Phục vụ bạn 

đọc

Tư liệu  

nhóm 

ngành 

Nghệ 

thuật

Báo, tạp 

chí và bán 

giáo trình

Dịch vụ 

Internet 

và photo 

tài liệu



 Cán bộ giảng viên, người học (sinh viên, học viên sau

đại học) của trường Đại học VH,TT&DL Thanh Hóa:

Sử dụng thẻ cán bộ / thẻ sinh viên / thẻ học viên

 Bạn đọc cơ quan ngoài: Phải có giấy giới thiệu cửa

đơn vị / giấy tờ tùy thân

Đối tượng phục vụ



 Từ thứ 2 đến thứ 6: Theo khung thời gian quy định của

Nhà trường

 Các ngày lễ nghỉ theo quy định

 Có thông báo trên trang web của thư viện

Giờ phục vụ



 Được tự học tập, nghiên cứu tài liệu trong môi trường

yên tĩnh, thoáng mát, tiện nghi

 Được mượn tài liệu đọc tại chỗ và về nhà

 Được hỗ trợ tra cứu, tìm kiếm tài liệu, thông tin

Quyền lợi của bạn đọc



 Sử dụng máy vi tính kết nối mạng Internet, Wifi miễn phí

 Được góp ý, phản ánh và giải đáp thắc mắc

 Được tham gia các hoạt động do thư viện tổ chức

Quyền lợi của bạn đọc



Trách nhiệm của bạn đọc

1. Quy định chung.
Bạn đọc xuất trình thẻ để vào thư viện, không được

phép sử dụng thẻ của người khác;

Ra - vào thư viện phải đăng ký và nhận chìa khóa để tư

trang vào hộp tủ tại quầy trực an ninh.

Hệ thống tủ tư 

trang



Trách nhiệm của bạn đọc

Có tác phong và thái độ tôn trọng môi trường

học tập và những người xung quanh
 Ăn mặc lịch sự,

 Không làm mất trật tự,

 Không nói chuyện làm ồn,

 Không hút thuốc,

 Tắt điện thoại di động hoặc đặt ở chế độ rung



Trách nhiệm của bạn đọc

Giữ gìn, bảo vệ tài sản của thư viện; tuyệt đối

không được di chuyển trang thiết bị, tài liệu của

thư viện ra ngoài

Chỉ sử dụng máy tính để tìm kiếm thông tin

phục vụ dạy - học; tắt máy vi tính đúng quy

trình khi không sử dụng.



Một số dịch vụ tại thư viện

1. Dịch vụ miễn phí

- Dịch vụ đọc tài liêu, sách, báo, tạp chí tại chỗ

- Dịch vụ mượn tài liệu dạng sách về nhà

- Dịch vụ tra cứu thư mục

- Dịch vụ cung cấp các sản phẩm thư mục

- Dịch vụ truy cập Internet

- Dịch vụ hỏi đáp

2. Dịch vụ thu phí

- Dịch vụ photocopy từng phần, chương tài liệu dạng 

sách in; các bài báo/ tạp chí; 

- Dịch vụ scan hình ảnh, tài liệu hiện có trong thư viện;

- Dịch vụ bán sách, giáo trình các ngành đào tạo;

- Dịch vụ thông tin theo nhu cầu



PHẦN 2: CÁC DỊCH VỤ  VÀ HƯỚNG DẪN 

TRA CỨU TÀI LIỆU THƯ VIỆN

TRƯỜNG ĐẠI HỌC VĂN HÓA, THỂ THAO VÀ DU LỊCH THANH HÓA
THANH HOA UNIVERSITY OF CULTURE, SPORTS AND TOURISM



Dịch vụ mượn đọc tại chỗ

 Số lượng mượn: tối đa 03 cuốn sách

 Thời hạn mượn: thời gian phục vụ bạn đọc

trong ngày

 Chính sách gia hạn: mỗi tài liệu được gia

hạn 02 lần với thời gian 03 ngày / lần

 Loại tài liệu / học liệu:

• Đọc sách, tài liệu tham khảo

• Đọc báo, tạp chí

• Đọc tài liệu nội sinh



Quy trình mượn đọc tại chỗ

Bạn đọc xuất trình thẻ sinh 

viên tại quầy thủ thư khi vào 

thư viện

Không mạng tư trang, sách 

cá nhân vào phòng đọc



Quy trình mượn đọc tại chỗ

Bạn đọc vào kho tự chọn

sách trên giá.

Mỗi lần đọc chỉ lấy tối đa

03 cuốn.



Quy trình mượn đọc tại chỗ

Nghiêm cấm bạn đọc mang

tài liệu ra khỏi thư viện

Đọc xong, bạn 

đọc để tài liệu 

đúng nơi quy 

định



Sắp xếp tài liệu trong thư viện

Phương thức sắp xếp:

Tài liệu được sắp xếp từ TRÁI sang PHẢI, từ TRÊN

xuống DƯỚI, theo từng khoang sách



Tiêu chí sắp xếp tài liệu

1. Ký hiệu phân loại DDC (Mỹ)

2. Chỉ số Cutter (mã hóa tên tài liệu): Theo vần

chữ cái Alphabet

306.51

C 452 NG

Ký hiệu phân loại

Mã hóa tên sách



Ký hiệu phân loại tài liệu

C 452 NC

C     452      NG



Ký hiệu phân loại tài liệu

Khung phân loại thập

phân Dewey (DDC bản

14 rút gọn, Mỹ) phân

chia tài liệu theo các

lĩnh vực khoa học => 

mã hóa thành các ký tự

(ký hiệu), gồm 10 lớp

chính sau:

000-009 Tin học, thông tin và tác

phẩm tổng quát

100-199 Triết học và Tâm lý học

200-299 Tôn giáo

300-399 Khoa học xã hội

400-499 Ngôn ngữ

500-599 Khoa học tự nhiên

600-699 Công nghệ

700-799 Nghệ thuật

800-899 Văn học

900-999 Địa lý và Lịch sử



Kho sách thư viện

 Văn hóa - Xã hội: 

Văn hóa, Du lịch, Quản lý nhà nước, Công tác xã hội, Sư phạm mầm

non, Thông tin học, Pháp luật, Kinh tế, Lịch sử, Địa lý

 Nghệ thuật: 

Âm nhạc, Sân khấu – Điện ảnh, Thiết kế thời trang

 Nội sinh - tài liệu địa phương: 

Tài liệu luận án, luận văn, báo cáo khoa học, bài báo tốt nghiệp, tài

liệu Thanh Hóa

 Báo - Tạp chí, Tài liệu văn học

Khu

vực làm

việc

Khu

vực làm

việc



Dịch vụ mượn tài liệu về nhà

Mượn tài liệu dạng sách có từ 02 bản trở lên

 Số lượng tài liệu mượn : 5 tài liệu/30 ngày

 Chính sách gia hạn: 07 ngày

 Phải đặt tiền thế chân sách là 100.000đ/ toàn khóa 

học (hoặc theo từng lần mượn)

 Nếu làm mất hoặc trả bị rách, mất trang sách, bạn 

đọc phải chịu trách nhiệm đến bù (bằng giá trị của tài 

liệu hoặc bạn đọc mua tài liệu mới trả thư viện) và 

đóng thêm 20% giá bìa của cuốn sách đó.

 Bạn cần phải trả toàn bộ số sách mà bạn đã mượn 

thư viện



Quy trình mượn tài liệu về nhà

 Xuất trình thẻ, đăng ký sử dụng thư viện

 Bạn đọc để tư trang trong tủ đựng đồ

 Tra cứu tài liệu trên trang web của thư viện:

 www.dvtdt.edu.vn => Trung tâm => Trung tâm

Thông tin - Thư viện

 Vào kho tự chọn tài liệu

 Ghi phiếu yêu cầu mượn

 Đem sách ra bàn thủ thư để làm thủ tục mượn

 Kiểm tra tình trạng sách trước khi ra khỏi thư viện

http://www.dvtdt.edu.vn/


Phiếu yêu cầu mượn tài liệu



Dịch vụ truy cập Internet

 Bước 1: Bạn đọc vào đăng ký sử dụng Internet vào 

số đăng ký

 Bước 2: Bạn đọc nhận máy và kiềm tra máy tính

 Bước 3: Bạn đọc sử dụng máy tính

 Bước 4: Trước khi trả máy tính, bạn đọc phải tắt máy 

vi tính đúng quy trình (Start => Shut down).



Dịch vụ tư vấn, hỏi đáp

 Thực hiện tại thư viện

 Thực hiện trên các phương tiện truyền thông:

thuvienvhttdl@dvtdt.edu.vn

facebook.com/thuviendvtdt

Trực tiếp cho thủ thư

mailto:thuvienvhttdl@dvtdt.edu.vn
https://www.facebook.com/thuviendvtdt


Dịch vụ tư vấn, hỏi đáp
TT Họ và tên Email, điện thoại di động

I Ban Giám đốc

1 Trịnh Tất Đạt
Email: htthtatdat@gmail.com

ĐTDĐ: 0915 626 312

2 Nguyễn Thị Nhung
Email: nguyennhung02@gmail.com

ĐTDĐ: 0984 568 895

II Bộ phận kho sách Văn hóa - Du lịch

3 Lê Thị Hồng
Email: baqua_dh@yahoo.com

ĐTDĐ: 0942 409 539

4 Hoàng Thị Huyền
Email: cuonghuyen85@gmail.com

ĐTDĐ: 0981 356 109

III Bộ phận kho sách Thể thao - Nghệ thuật

5 Nguyễn Thị Lan
Email: hoanglan8687@gmail.com

ĐTDĐ: 0977 933 054

IV Bộ phận xây dựng nguồn học liệu điện tử

6 Đỗ Thị Thu Hương
Email: huonglib309@gmail.com

ĐTDĐ: 0948 074 427

V Bộ phận báo - tạp chí và giáo trình

7 Văn Thị Thủy
Email: vanthuyvhnt@gmail.com

ĐTDĐ: 0968 789 966

VI Bộ phận an ninh, thư ký

8 Phạm Thị Phương
Email: phamphuongvhnt1979@gmail.com

ĐTDĐ: 0942 050 443

mailto:htthtatdat@gmail.com
mailto:nguyennhung02@gmail.com
mailto:huonglib309@gmail.com
mailto:huonglib309@gmail.com
mailto:huonglib309@gmail.com
mailto:huonglib309@gmail.com
mailto:huonglib309@gmail.com
mailto:huonglib309@gmail.com


Một số dịch vụ khác

 Dịch vụ chuyển đổi file ảnh, PDF sang word: 
• Sử dụng phần mềm bản quyền chuyên dụng

 Dịch vụ bán tài liệu giáo trình: 
• Ưu đãi về giá 5-10%

• Đối với sách cũ giảm 10% - 20% so với giá bìa

 Dịch vụ photocopy, scan tài liệu: 
• Photocopy tài liệu hiện có trong thư viện

• Thực hiện theo nhu cầu và có phiếu yếu cầu



Một số dịch vụ khác

 Dịch vụ tra cứu thư mục, cơ sở dữ liệu
• Tìm kiếm thông tin, tài liệu theo chủ đề

• Khai thác nguồn tin điện tử trên internet

 Dịch vụ đánh văn bản, in tài liệu, CD-Rom
• Hoàn thiện tiểu luận, luận văn, đề tài khoa học

• Làm đĩa CD-Rom nhạc, tài liệu điện tử; văn phòng phẩm

 Dịch vụ cafe sách tại thư viện
• Đọc sách và uống café

• Truy cập wifi miễn phí



HƯỚNG DẪN TRA CỨU TÀI LIỆU

1

2

3

4
Phần mềm quản lý thư viện TC-SOFT

Thư mục chuyên đề

Thư mục thông báo sách mới

Danh mục tài liệu

5
Cơ sở dữ liệu nguồn học liệu điện tử



Tra cứu danh mục tài liệu

 Nhóm ngành I
• Khoa học giáo dục và đào tạo giáo viên

• SP Âm nhạc, SP Mỹ thuật, Giáo dục Mầm non

 Nhóm ngành II
• Nghệ thuật

• Thanh nhạc, Đồ họa, Thiết kế thời trang

 Nhóm ngành III
• Kinh doanh và quản lý; Pháp luật

• Quản lý Nhà nước, Luật

Nhóm ngành VII
• Kinh doanh và quản lý

• Quản trị khách sạn, Quản trị DVDL&LH, Du lịch, Quản lý

Văn hóa, Thông tin - Thư viện, Công tác xã hội, Ngôn ngữ

Anh, Quản lý TDTT

Các môn chung



Tra cứu danh mục tài liệu



Tra cứu danh mục tài liệu



Tra cứu danh mục tài liệu

 Tài liệu được sắp xếp theo 

nhóm ngành đào tạo

 Danh mục tài liệu trong nhóm 

ngành được sắp xếp theo 

Alphabet (A,B,C...)

 Ví dụ: Tìm cuốn sách 

„Webster's New World”

(1) Tìm đến vần chữ cái đầu của 

tên sách W trong danh mục tài liệu 

Nhóm ngành I

(2) Ghi đầy đủ thông tin vào phiếu 

yêu cầu
(3) Chuyển phiếu yêu cầu và nhận 

tài liệu từ cán bộ thư viện 



Tra cứu thư mục sách



Tra cứu thư mục sách mới

 Tài liệu được sắp xếp theo 

10 lớp của khung phân loại 

DDC

 Danh mục tài liệu trong mỗi 

lớp được sắp xếp theo 

Alphabet (A,B,C...) HỌ -

ĐỆM - TÊN tác giả

 Được sử dụng từ năm 2016 

đến nay



Tra cứu thư mục chuyên đề

 Danh mục tài liệu trong mỗi 

lĩnh vực khoa học được 

sắp xếp theo Alphabet 

(A,B,C...) HỌ - ĐỆM - TÊN 

tài liệu

 Được sử dụng từ năm 2016 

trở về trước



Tra cứu trên phần mềm TC-Soft

Truy cập vào trang web

 http://thuviendaihocvanhoath.

tcsoft.vn

http://thuviendaihocvanhoath.tcsoft.vn/


Tra cứu bộ sưu tập học liệu điện tử

Truy cập vào Cổng thông tin điện tử của Trường, 

chọn Trung tâm / Trung tâm Thông tin – Thư viện

 http://dvtdt.edu.vn

1

2

http://dvtdt.edu.vn/


Tra cứu bộ sưu tập học liệu điện tử

Xuất hiện giao diện

1

2 Xuất hiện giao diện chọn

bộ sưu tập học liệu điện tử



Tra cứu bộ sưu tập học liệu điện tử



Phương pháp tìm tin trên Internet

 Phương pháp tìm tin

 Phương pháp tìm tin/tài liệu bằng từ khóa

 Ví dụ: Tìm từ khóa về nhân vật



Phương pháp tìm tin trên Internet

 Ví dụ: Tìm từ khóa về chủ đề



Phương pháp tìm tin trên Internet

 Phương pháp tìm tin

 Phương pháp tìm tin/tài liệu bằng từ khóa

 Ví dụ: Tìm từ khóa về nhân vật



Phương pháp tìm tin trên Internet

 Phương pháp tìm tin/tài liệu kết hợp sử dụng các 

toán tử tìm tin

 Ví dụ: Tìm tin kết hợp: 

and, or, not ( và, hoặc, 

không) 

 Kết quả tìm kiếm chủ 

đề Văn hóa và xã hội



Phương pháp tìm tin trên Internet

 Công cụ tìm tin
 Máy tìm tin là một chương trình tìm cho phép người sử dụng 

dùng các từ khóa để tìm kiếm trong những cơ sở dữ liệu về 

trang web

http://www.yahoo.com

http://google.com

http://vinaseek.com

http://infoseek.com

http://www.msn.com

http://www.altavista.com

http://www.ask.com

http://www.search.com

http://vvvvw:hotbot.com

http://vww.lycos.com

http://www.excite.com

http://www.yahoo.com/
http://google.com/
http://vinaseek.com/
http://infoseek.com/
http://www.msn.com/
http://www.altavista.com/
http://www.ask.com/
http://www.search.com/
http://vvvvw:hotbot.com
http://vww.lycos.com/
http://www.excite.com/


Phương pháp tìm tin trên Internet

Ví dụ: Sử dụng công cụ:

http://www.google.com.vn

http://www.google.com.vn/


Phương pháp tìm tin trên Internet

 Dùng dấu: " “

Ví dụ: "tin học"

 Tăng độ dài của cụm

từ tìm kiếm, 

Ví dụ: "giáo trình tin học"



Phương pháp tìm tin trên Internet

 Dùng bổ sung thêm các từ khóa hỗ trợ tìm kiếm

Ví dụ: "giáo trình tin học đại cương" filetype:doc

Lưu ý: Có thể tìm kiếm theo các dạng file: doc; pdf; ppt.



Phương pháp tìm tin trên Internet

 Phối hợp nhiều từ khóa hỗ trợ trong một câu lệnh tìm

kiếm. 

Ví dụ: "giáo trình tin học đại cương" filetype:doc site:.vn

Lưu ý: Có các từ khóa hỗ trợ tìm kiếm như : filetype; site; 

inurl; AND; OR; NOT; NEAR;...



PHẦN 3: PHƯƠNG PHÁP HỌC TẬP

VÀ ĐỌC SÁCH

TRƯỜNG ĐẠI HỌC VĂN HÓA, THỂ THAO VÀ DU LỊCH THANH HÓA
THANH HOA UNIVERSITY OF CULTURE, SPORTS AND TOURISM



Phương pháp HỌC TẬP

Phương pháp học cá nhân (tự học)

 diễn ra ở mọi lúc mọi nơi

 có tính độc lập cao  

 mang đậm nét sắc thái cá nhân

“Người thầy giỏi là người dạy 

cho trò biết tự học. 

Người trò giỏi là người biết tự 

học sáng tạo suốt đời.”



Phương pháp tự học

 Các hình thức của tự học trong hoạt động dạy 

học ở Đại học

Tự học trên lớp:
 Nghe giảng

 Ghi chép

 Làm bài tập

Tự học ngoài lớp:
 Đọc sách và tài liệu tham khảo

 Làm đề cương cho thảo luận 

nhóm, thảo luận lớp.

 Thực hiện các bài tập thực 

hành bộ môn

 Làm đề cương ôn tập

 Hoàn thành tiểu luận, luận văn 

tốt nghiệp.



Phương pháp tự học

 Nghe giảng: 
 Nếu chú tâm nghe giảng, hiệu suất tiếp thu đạt tới 50%. 

 Trong đời sống hàng ngày, quá trình thông tin chiếm tới 2/3 thời 

gian hoạt động của con người, cụ thể: viết = 9 %, đọc = 16 %, nói 

= 30 % và nghe = 45 %. 

 Ghi chép: 
 Không ai có thể tự tin vào trí nhớ của mình mà không cần ghi 

chép

 Có ghi chép bài, học bài càng chóng thuộc. 

 Ghi chép không đúng cách làm nhọc cơ thể và trí não một cách 

vô ích



Phương pháp tự học

 Làm bài, thực tâp: 
 Học phải đi đôi với hành, lý thuyết phải gắn liền với thực tập

 Thực tập có thể tiến hành ở phòng thí nghiệm, trên thực địa, 

hay ở các cơ sở nghiên cứu, sản xuất

 Củng cố, kiểm tra kiến thức lý thuyết đã học và để tập dượt 

ứng dụng kiến thức khoa học trong thực tế



Phương pháp học nhóm

 Học nhóm là một hình thức học hợp tác nâng 

cao chất lượng của mỗi thành viên nhờ học hỏi 

từ bạn bè thông qua quá trính trao đổi và chia 

sẻ kiến thức cùng nhau, do đó có được những 

kết quả học tập tiến bộ về nhiều mặt



Phương pháp học nhóm

 Kỹ năng tổ chức nhóm
Xây dựng mục tiêu cho nhóm

Tiến hành họp nhóm

Lập kế hoạch chiến lược làm việc

Thực hiện công việc

Phương pháp làm việc nhóm hiệu quả
 Giai đoạn 1: Động não (brainstorming) 

 Các thành viên tự do suy nghĩ, đóng góp ý tưởng và 

tôn trọng ý tưởng của nhau và làm sao phải khai thác 

hết các ý tưởng đó, không có phân biệt đối xử với ý 

tưởng nào hết.



Phương pháp học nhóm

 Giai đoạn 2: Thảo luận (discussion)
Sàng lọc, chọn lọc các ý tưởng và ra quyết định chung

Dựa trên việc tôn trọng các chuẩn mực, các tiêu chí đã 

được đặt ra

 Giai đoạn 3: Hành động (action) 
 nguyên tắc bù trừ về năng lực được sử dụng triệt để, 

cái yếu của người này sẽ được bù bằng cái mạnh của 

người khác

 thấy được đặc thù của sự phối hợp và bổ trợ lẫn nhau 

trong nhóm

 Giai đoạn 4: Kết quả, sản phẩm nhóm
 nhóm làm việc chung với nhau, cùng chịu trách nhiệm 

và nếu có thất bại thì mọi người vẫn bên nhau



Phương pháp học nhóm

 Giai đoạn 2: Thảo luận (discussion)
Sàng lọc, chọn lọc các ý tưởng và ra quyết định chung

Dựa trên việc tôn trọng các chuẩn mực, các tiêu chí đã 

được đặt ra

 Giai đoạn 3: Hành động (action) 
 nguyên tắc bù trừ về năng lực được sử dụng triệt để, 

cái yếu của người này sẽ được bù bằng cái mạnh của 

người khác

 thấy được đặc thù của sự phối hợp và bổ trợ lẫn nhau 

trong nhóm

 Giai đoạn 4: Kết quả, sản phẩm nhóm
 nhóm làm việc chung với nhau, cùng chịu trách nhiệm 

và nếu có thất bại thì mọi người vẫn bên nhau



Tìm kiếm tài liệu ở đâu

 Tìm kiếm tài liệu tại thư viện: có đầy đủ giáo trình,

tài liệu tham khảo ngành học.

 Tìm kiếm tài liệu từ mạng Internet: thông tin khổng

lồ, bạn phải biết chọn lọc.

 Tìm kiếm tài liệu từ nhà sách: nên tìm đến nhà sách

chính thống để đảm bảo sách sẽ chất lượng .



Phương pháp đọc sách



Phương pháp đọc sách

 Xem mục lục

 Cuốn sách có những nội dung gì, theo trật tự nào?

 Xem lời giới thiệu, lời tựa, lời nói đầu

 Ý đồ của tác giả.

 Khái quát vấn đề cơ bản của cuốn sách

 Xem lời kết luận và tóm tắt ở cuối sách

 Nội dung cuốn sách

 Kết luận chính và khẳng định của tác giả với vấn đề

đã trình bày



Phương pháp đọc sách

 Đọc một vài đoạn

 nhận định về nội dung cuốn sách sẽ dần được chính

xác hoá

 Đọc chi tiết nội dung

 lĩnh hội được những tri thức cần thiết của cuốn sách



Một số cách đọc sách

 Đọc lướt qua

• nắm được điều cốt yếu nhất như ý chính, sự việc

chính

 Đọc có trọng điểm

• đọc từng đoạn, từng phần đã được lựa chọn

 Đọc toàn bộ nhưng không nghiền ngẫm kĩ

• nhằm khái quát toàn bộ cuốn sách chứ không đi

sâu vào những nội dung cụ thể

 Đọc nghiền ngẫm nội dung cuốn sách

• nội dung tư tưởng của cuốn sách được người đọc

đánh giá, phê phán và hiểu đầy đủ, sâu sắc



Một số cách đọc sách

 Đọc thụ động

 chấp nhận hoàn toàn nhìn nhận và xem xét vấn đề 

của tác giả

 Đọc chủ động

 nhận thức và rút ra những kết luận cần thiết cho 

bản thân người đọc

 Đọc nông

 Khai thác nội dung ở mức thấp

 Phù hợp mục đích giải trí

 Đọc sâu

 hiểu cặn kẽ, lĩnh hội có phê phán những tư tưởng 

mà cuốn sách đề cập

 Phù hợp với phương pháp tự học



Nguyên tắc đọc sách hiệu quả

 Đọc lùi

 nghiền ngẫm và suy nghĩ không hiểu chỗ nào rồi 

đọc lại, nếu thực sự cần thiết

 Đọc nông

 Khai thác nội dung ở mức thấp

 Phù hợp mục đích giải trí

 Đọc sâu

 hiểu cặn kẽ, lĩnh hội có phê phán những tư tưởng 

mà cuốn sách đề cập

 Phù hợp với phương pháp tự học



GIẢI ĐÁP THẮC MẮC

TRƯỜNG ĐẠI HỌC VĂN HÓA, THỂ THAO VÀ DU LỊCH THANH HÓA
THANH HOA UNIVERSITY OF CULTURE, SPORTS AND TOURISM



Một số câu hỏi

1. Thời gian phục vụ của thư viện như thế nào?

2. Làm
thế nào
để liên
hệ đến

thư viện
?

3. 
Những
ai được
sử dụng
dịch vụ
của thư
viện?

4. Bạn đọc có cần làm thẻ thư viện không ?

5. Cần
phải làm

gì để
photo tài
liệu tại

thư
viện?

6. Khi thanh toán ra trường cần làm
thủ tục gì ?

7. Làm thế nào để
mượn tài liệu đọc

tại chỗ?

8. Làm thế nào để
tìm tài liệu tại thư

viện ?

9.  Trong thư viện tài liệu được sắp xếp như thế nào ?

10. Mã xếp giá, vị trí,... có nghĩa là gì?

https://tinyurl.com/lictucst



TRƯỜNG ĐẠI HỌC VĂN HÓA, THỂ THAO VÀ DU LỊCH THANH HÓA
THANH HOA UNIVERSITY OF CULTURE, SPORTS AND TOURISM

Xin chân thành 

cảm ơn!

Chúc các bạn 

thành công!


