UBND TINH THANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC VAN HOA Poc lap — Tu do — Hanh phiic
THE THAO VA DU LICH
Sé: 1317 /QD-DVTDT Thanh Hoa, ngay 31 thang 8 nam 2022
QUYET PINH

V/v Ban hanh Quy dinh dam bo ngudn hoc liéu va phat trién viin héa doc tai Trudong

HIEU TRUONG
TRUONG PAI HOC VAN HOA, THE THAO VA DU LICH THANH HOA

Can ctr Luat Thu vién s6 46/2019/QH14 ngay 21/11/2019;

Can ctr Nghi dinh s6 93/2020/ND-CP ngay 18/8/2020 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu cua Luat Thu vién;

Cin ctr Quyét dinh s6 329/QD-TTg ngay 15/3/2017 cua Chinh phu vé viéc Phé duyét
dé an phat trién van hoa doc trong cong dong dén nam 2020, dinh hudng dén nam 2030;

Cin ctr Thong tu s6 12/2017/TT-BGDPT ngay 19/5/2017 ctia Bo truong B Gido
duc va Pao tao vé viéc Ban hanh Quy dinh vé kiém dinh chét lugng co s¢ giao duc dai hoc;

Cin ctr Thong tu sb 04/2016/TT-BGDDT ngay 14/3/2016 ciia Bo truong Bo Gido
duc va Pao tao vé viéc Ban hanh tiéu chuin danh gia chét luong chuong trinh dao tao céac
trinh d6 cua gido duc dai hoc;

Can ctr Quyét nghi s6 02/NQ-HDT ngay 03/12/2021 ctia Hoi dong Truong vé viée
ban hanh Quy ché to chirc va hoat dong cua Truong Pai hoc Van hoa, Thé thao va Du
lich Thanh Hoa;

Can cir Quyét dinh s6 1023/QD-DVTDT ngay 22/10/2020 ciia Hiéu truong Dai
hoc Vian hoa, Thé thao va Du lich Thanh Héa vé viéc ban hanh Quy ché td chirc va hoat
dong Trung tdm Thong tin — Thu vién,;

Xét dé nghi cua Giam d6c Trung tam Thong tin - Thu vién.

QUYET PINH
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy dinh dam bao ngudn hoc liéu va
phat trién vin hoa doc tai Trudng gdm 03 Chuong va 12 Diéu.
Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu lyc ké tir ngay ky.
Trudng cac don vi va ca nhan co6 li€n quan thudc Truong Pai hoc Van hoa, Thé
thao va Du lich Thanh Hoéa chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: -
- BGH, CTHDT (dé b/c);
- HbSP;
- Trang web Thu vién;
- Luvu: VT, Thu vién. .~




QUY PINH
V/v dam bao nguén hoc li¢u va phat trién van hoa doc tai Truong
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 1317/0D-DVIDT ngay 31/8/2022
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Van hoa, T hé thao va Du lich Thanh Hoa)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va ddi twong ap dung

1. Quy dinh vé dam bao ngudn hoc liéu tai Trung tim Théng tin - Thu vién (goi 1a
thu vién) va phat trién van hoa doc tai Truong Pai hoc Van hoa, Thé thao va Du lich
Thanh Hoéa (sau day goi 1a Truong);

2. Quy dinh nay ap dung ddi voi cac don vi, ca nhan 1a can bd, giang vién, ngudi
lao dong (Viét tat 1a CBGYV), nguoi hoc (bao gém: Hoc sinh, Sinh vién, Hoc vién, Nghién
ctru sinh) cua Trudng trong hoat dong dam bao ngudn hoc liéu cho nganh hoc va phat
trién van hoa doc.

Diéu 2. Muc dich, yéu ciu

1. Pam bao tat ca cac mon hoc, hoc phﬁn trong chuong trinh dao tao thude céac
bac, h¢ dao tao cua nganh hoc phai c6 tai li¢u tham khéo tai Thu vién Truong.

2. Phat trién van hoa doc 1a mot trong nhitng ndi dung quan trong cua sy nghiép
phat trién gido duc dai hoc ciia Truong; xy dung va phat trién théi quen, nhu cu, ky
nang va phong trao doc trong CBGV va nguoi hoc; cai thién méi truong doc; gop phan
nang cao chat lwvong day - hoc, nghién ciru khoa hoc trong Trudng.

Diéu 3. Giai thich thuit ngir

Trong Quy dinh nay céc tir ngit dudi day duge hiéu nhu sau:

- Ngudn hoc liéu 1a gido trinh, tai liéu tham khao dung cho giang vién va nguoi
hoc trong gidng day, hoc tap c6 ndi dung phu hgp véi chuong trinh dao tao theo nganh/
chuyén nganh (goi chung 14 nganh), trinh d6 dao tao, dép tng chuin dau ra cia hoc phan/
mon hoc (goi chung 1 hoc phan) trong chuong trinh dio tao dugc co s dao tao to chic
bién soan, lya chon, thim dinh, duyét va st dung theo quy dinh.

- bam bao nguon hoc liéu 13 1a mot co ché quan ly nham duy tri cac chuan muc va
khong ngimg cai tién, nang cao chat luong ngudn hoc liéu cho nganh dao tao trong
Truong.

- Van hoa doc la ing xur, gia tri va chuan muc doc cua mdi c4 nhén, bao gém ba
thanh phan: Thoéi quen doc, sé thich doc va k¥ ning doc.

Chuong 11
QUY PINH VE PAM BAO NGUON HQC LIEU

Diéu 4. Pam bao hoat dong thw vién va ngudn hoc liéu theo quy dinh

Su thiét 1ap va van hanh cta hé théng thu vién va hoc liéu, bao gém:

1. C6 bd phan quan tri nguén luc hoc tap v6i minh ching l1a van ban thanh
l1ap/giao nhiém vu cho by phan nay.

2.’C(') kéNhoach dau tu, bao tri cac nguén luc hQ’C tap nhu nguén hoc lif:u cua thq
vién, thiét b1 ho trg giang day, co s¢ dir li€u truc tuyén dugc minh ching bang cac ké
hoach cu thé.



3. Co s giao duc dugc dau tu méi, bao tri cac ngudn luc hoc tap nhu ngudn hoc
heu cla thu vién, thiét bi hd tro giang day, co sé dir liéu truc tuyén dé dap tng cac nhu
cau vé dao tao, nghién ctru khoa hoc va phuc vu cong dong v6i minh chimg 1a cac dé
an/van ban vé tu chu tai chinh (d4u tu cho co s vat chit ) cua co s& gido duc hodc cua
don vi trong co sd gido duc.

4. Hang nam, ra soat danh gia hiéu qua dau tu, béo tri cac nguén luc hoc tap nhu
ngudn hoc liéu cua thu vién, thiét bi ho tro giang day, co so dir liéu tryc tuyén phuc vu
dao tao, nghién ciru khoa hoc va phuc vu cong dong; c6 dir liéu theo do1, danh gia hiéu
qua st dung cac ngudn luc ndy; cac ngudn luc hoc tap nhu ngudn hoc liéu cua thu vién,
thiét bi hd tro giang day, co s¢ dit li€u truc tuyen phuc vu dao tao, nghién ctru khoa hoc
va phuc vu cong dong duogc cap nhat véi nhitng nguon minh ching 1a thong ké vé cac noi
dung trén trong 5 ndm cua chu ky danh gia (dya trén du toan hang ndm) va cac bao céo
danh gia, bao cdo theo doi danh gia vé hi€u qua dau tu, bao tri cac ngudn luc hoc tap nhu
nguon do va két qua khdo sat mirc do dap trng nhu cau dao tao, nghién ctru khoa hoc va
phuc vu cOng dong.

Piéu 5. Noi dung dam bao ngudn hoc liéu

1. Xac dinh muc do déy du: Su déy du tai li€u c6 trong thu vién so véi danh muc
hoc liéu trong dé cuong chi tiét hoc phan (bao gom tai li¢u tham khdo bat budc va tai li¢u
tham khao)

2. Xéc dinh mirc d6 dap tng yéu cau vé hoc liéu: Thong qua viéc khao sat ¥ kién
ban doc vé muc d phu hop va dap ing yéu cau thuc té giang day va nhu cau nguoi hoc
cua hoc liéu.

3. Xac dinh mirc do cép nhat:

- Pinh ky hai nim, giang vién xay dung, diéu chinh dé cwong mén hoc, trong d6
c6 hoc liéu dugc loai bd hodc bo sung mai. Do do, ngudn hoc li€u ciling can dam bao yéu
cau vé ndi dung can dic¢u chinh, cip nhat d€ xac dinh tén va so lugng tai li€u dugc bo
sung vao danh muc, dé€ Thu vién cé ké hoach bo sung phu hop.

- Ngoai vi€c cap nhat tai liéu theo danh muc hoc liéu, thu vién can cap nhat toan
bd nguodn tai li€u phu hop véi dién phuc vy dé dap tmg nhu cau hoc tap, nghién ctru, giai
tri cuia CBGV va ngudi hoc.

4. Xac dinh mirc do chinh xé4c: Pinh lugng sb tai liéu trong danh muc hoc li¢u can
phai chinh stra dé ddm bdo d¢ chinh xé&c ve€ chinh ta, tdac gia, tén tai liéu, nam xuat ban,
nha xuat ban,... Trén co s¢ do, Thu vién gui yéu cau dén Khoa dé nghi chinh stra.

5. Xéc dinh mirc d6 kha thi cua hoc liéu:

- Khi xay dung danh muc hoc liéu, giang vién can xac dinh tai liéu d6 co trong thu
vién. Voi nhiing tai liéu khong co trong thu vién, giang vién cung cap thong tin vé nguon
mua tai li€u, guri yéu cau bd sung tai liéu mdéi cho thu vién.

- Ngoai ra, thu vién can xay dung ké hoach bo sung va thudong xuyén thu thap nhu
cau cua ban doc dé bo sung tai lidu kip thoi.

6. Dam bao quan 1y hé théng hoc liéu:

- Quan 1y ho so bd sung hoc lidu: Thu vién can tap hop, luu trir ddy du cac ké
hoach, héa don, chirng tir,... Jam minh ching cho viéc b sung hoc liéu.

- Quan 1y dit lidu hoc liéu: Thuyc hién két hop gitta quan 1y thi cong va quan 1y qua
hé thong may tinh, mang hodc xay dung co s¢ dir liéu hoc li¢u cdc moén hoc theo nganh
dao tao, chuong trinh dao tao. Thu vién cling c6 thé cap tai khoan cho giang vién phu



trach quan ly, st dung co s¢ dir licu hoc li¢u dé giang vién tu theo doi, cap nhat, loai bo
hoc liéu.

- Quéan ly nguén hoc liéu: Thu vién td chic cac kho tai liéu in theo md hinh phu
hop va quan Iy ngudn tai liéu dién tir thong qua co s6 di liéu bang phan mém.

- Quan ly viéc phuc vu hoc liéu: Thu vién phuc vu cho phép ban doc tiép can
nguon hoc liéu truyén thong thong qua hinh thirc doc tai thu vién hodc mugn vé nha hoic
cap tai khoan cho ban doc st dung hoc li¢u dién tir & Truong hodc st dung moi luc, moi
noi; to chirc cung cép cac dich vu hd trg ban doc sir dung thu vién noi chung va hoc liéu
noi riéng, phiéu khao sat, ban gc két qua khao sat va bao cdo khao sat y kién cac bén
lién quan vé hoc liéu.

Diéu 6. Yéu ciu dam bao hoc liéu

1. Pam bao thoi gian: Thu vién phai hoan thanh viéc ra soat hoc liéu trudc mdi ky
hoc dé Trudong cong bd dé cuong mon hoc. Pé dam bao thoi gian ra soat hoc li¢u, thu
vién can nhan dugc danh muc tai liéu trong dé cuong chi tiét hoc phén cua tung nganh
thuoc Khoa quén ly, ddm bao ding thoi gian.

2. Pam bao do chinh xac: Pam bao ti da viée phat hién 161, su sai sot khi ra soat
danh muc hoc liéu. Do d6 giang vién can phdi hop voi can bo thu vién ra soat can kiém
tra, d6i chiéu cén than, ty my, khoa hoc phu hop véi ndi dung hoc phﬁn.

3. Pam béao do tin cdy: D6 1a mic d6 nhit quan va yén tdm d6i véi nguoi thuc
hién cong viéc va két qua ra soat hoc liéu hoic ciing c6 thé 1a mirc do thyc hién cong viéc
cua nguoi duogc glao theo mét thoi gian. Do tin cy o6 thé duoc do ludng qua mbi twong
quan giita hai két qua, kha ning cta nguoi thuc hién hodc sy kiém tra cia nguoi lanh dao.

4. Pam bao tinh ké thira: D6 1a viée cac thu vién st dung két qua cua moi dot ra
soat hoc li¢u trudce cho 1an ra soat hoc li€u sau. Thu vién khong thé cir moéi ky hoc lai ra
soat mdi lai mdt 1an, nhu vay s€ khong du diéu kién, thoi gian, kha nang ve nhan luc.

Diéu 7. Cach thirc ra soat dim bao hoc liéu

1. Béi véi Khoa, B mon va giang vién:

- Thuc hién tra soat hoc liéu tai Thu vién trudce khi dua vao danh muc hoc li€u, ghi
chu nhiing tai liéu khong co6 trong thu vién. Phoi hop véi Thu vién trong viée dé xuat bo
sung hoc li¢u con thi€u, cung cap thong tin v tai liéu cho thu vién va dam bao tai li¢u
moi dua vao danh muc phai co.

- Loai bo khoi danh muc nhiing tai liéu thu vién khong c6 hodc khong thé bo sung
dugc va thay thé' bang tén tai li¢u khac tuong tu. Chinh stra danh muc hoc li¢u néu c6 khi
thu vién guri yéu cau.

- Tap trung bién soan Gido trinh (luvu hanh ndi bd) clia moén hoc / hoc phﬁn dam
bao chat lvgng va day du.

2. Pdi voi Thu vién: Can thue hién cic buée sau:

- Buéc 1: Tiép nhan danh muc hoc liu trong dé cuong chi tiét hoc phan (bao gdm
tai liéu tham khao bat budc va tai liéu tham khao) cac nganh thudéc Khoa quan ly.

- Bude 2: Tra ctu, d6i sanh tai lidu trong danh muc hoc liéu véoi dir li€u, tai ligu
hién c6 tai thu vién. Cé thé thyc hién thu cong, két hop gilra thi cong va cong nghé va
dac bi¢t cac thu vién co6 thé sir dung cong nghé dé xay dung co s¢ dir li¢u hoc ligu.

- Buoc 3: Thu vién téng hop thong tin vé viéc ra soat hoc liéu gém: tai liéu chua
c6 trong thu vién, tai li¢u bi sai, 101, chua cap nhat, tai li€u moi co6 trong thu vién,..



- Bude 4: Dé xuit ké hoach khic phuc ton tai (néu c6): Trudc tién, Ban Giam hi¢u
can chi dao quyét liét trong viéc xdy dung danh muc hoc liéu dé dam bao kha ning cung
cép cho ban doc. Ddi véi tai liéu chua co, thu vién tién hanh bd sung hdi cb. Truong hop
khong bd sung duogc, thu vién gui téi cac khoa, b mon dé nghi chinh stra hodc loai bd
khoi danh muc hodc thay bang tén tai liéu twong tu. D6i voi tai liéu bi sai, 15, thu vién dé
nghi chinh stra.

- Buoc 5: Quan ly ho so bod sung, dir liéu hoc li¢u, nguén hoc li€u va quan 1y viéc
phuc vu hoc liéu.

Chuwong 111
QUY PINH VE PHAT TRIEN VAN HOA PQC

Diéu 8. Quyén ciia nguoi sir dung thw vién

1. Puoc str dung thu vién, tiép can, s ‘dung tai nguyén thong tin va ti¢n ich thu
vién phu hgp v6i ndi quy thu vién, phap luat vé sé hitu tri tu€, bao vé bi mat nha nudc va
quy dinh khac ctua phap luat c6 lién quan.

2. Pugc mién phi ddi véi cac hoat dong sau day:

- Str dung tai nguyén thong tin tai thu vién, mugn theo thoi han quy dinh trong noi
quy thu vién;

- Tra ctru thong tin trén khong gian mang; tiép nhan thong tin vé tai nguyén thong
tin thong qua hé thong tra ctru hodc hinh thure tiép nhén thong tin, tra ctru khac;

- Buoc giup do, tu van vé tim kiém, lua chon nguén hoc liéu phu hop véi yéu cAu;

- Hoat dong khac theo quy dinh.

3. PBugc str dung dich vu thu vién theo danh myc dich vu do thu vién cung cép.

4. Pugc hudng dan sir dung thu vién, hd trg, trang bi k§ nang tim kiém, khai thac
va st dung thong tin.

5. Pugc tham gia cac hoat dong do thu vién t chure.

6. Puogc Iya chon thu vién phu hop véi nhu clu va quy ché, noi quy thu vién.

7. Puoc khiéu nai, t6 cao vé hanh vi han ché quyén sir dung thu vién.

Piéu 9. Nghia vu ciia nguoi sir dung thw vién

1. Chép hanh quy dinh cta phap ludt va ndi quy thu vién.

2. Thanh toan dﬁy dua chi phi l1am thé va st dung dich vu thu vién theo quy dinh.

3. Bao quan tai nguyén thong tin va tai san khéc cua thu vién.

4. Bdi thuong thiét hai theo quy dinh.

Pi¢u 10. Noi dung phat trién vin héa doc

1. Ngay 21 thang 4 hang nam la Ngay Sach va Van hoa doc Viét Nam.

2. Phat trién vin hoa doc thong qua cac hoat dong sau day:

- TH chirc hoat dong day - hoc, nghién ctru khoa hoc hinh thanh thoéi quen doc
trong Truong;

- Phat tri?f:n k¥ nang tim kjém, khai thac va st dung thong tin, hoc li¢u trong Thu
vién Truong nham nang cao chat luong day - hoc, nghién ctru khoa hoc cua CBGV va
nguoi hoc;

- D?ly manh lién thong gitra thu vién; truy cap va khai thac thong tin, tri thie tu
thu vién sO dung chung thong qua thiét bi dién ta.
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Diéu 11. Yéu ciu phat trién viin héa doc

1. Péi voi Khoa, B6 mon va giang vién:

- Tham gia nhiéu hon qdé'n cac hoat dong thu vién nhu gop y, dé xuit bd sung tai
liéu, dich vu cua thu vién, to chirc cho nguc‘wi hoc sur dung tai liéu cua thu vién dé dat
duoc nhirng két qua sau: Pam bdo yéu cau ty danh gia co so gido duc va chuong trinh
dao tao, chun dau ra ciia mén hoc/ hoc phan hiéu r6 hon vé thu vién Trudng, nguoi hoc
c¢6 thém kién thuc ngoai giao trinh dugc quy dinh.

- Tir ngudn tai liéu, hoc lidu, cac san pham va dich vu ciia Thu vién, gidng vién
van dung linh hoat nhiéu phuong phap nham phat huy tinh chu dong, sang tao va kha
nang tiép nhan kién thirc, phan tich, tng hop, phan bién van dé cling nhu phuong phap
thao luan nhom.

- Huéng dan cho sinh vién tiép can hé théng tai liéu Thu vién nhim xay dung
phuong phép hoc tap va tu hoc theo cac ndi dung yéu cau ciia mon hoc/ hoc phan.

2. Déi v6i Thu vién:

- Pam bao diéu kién co s& vat chit, trang thiét bi va nguén hoc liéu cho CBGV,
nguoi hoc doc, nghién curu tai Thu vién.

- H0 tro, huéng dan ban doc sir dung san phém, dich vu va hoc liéu Thu vién ding
quy trinh, quy dinh nghi¢p vu thong tin — thu vién.

- Phéi hop véi giang vién, B6 mon hudéng dan ngudi hoc sir dung, phuong phap
doc nguon hoc liéu hiéu qua.

- T6 chtrc nhitng dién dan trao doi nghiép vu nham ting cudng mbi lién hé giira
Thu Vi§n va CBGV, nguoi hoc, nhu t6 chirc hoi nghi ban doc, hdi thdo, tap huan, trung
bay trién 1am, khao sat nhu cau sir dung thu vién..

- Dinh ky hang thang thong ké tinh hinh st dung thu vién cua CBGV, ngudi hoc
theo nganh hoc; sir dung s6 li¢u thong ké dé danh gia hiu qua dau tu va két qua khao sat
ban doc vé hoat dong thu vién phuc vu cai tién chat lugng hang nam.

Chuong 111
DPIEU KHOAN THI HANH

Diéu 12. Diéu khoin thi hanh

1. Quy dinh nay 14 can cir d& Thu vién ra soat, cap nhdt, danh gia hiéu qua dau tu
nguon hoc li€u cho cac nganh hoc, cai tién chat luong hoat dong hang nam; Khoa, Bo
mon va giang vién t6 chirc cho ngudi hoc st dung tai li€u cia thu vién nham dam bao
yéu cau ty danh gia co s¢ gido duc, chuong trinh dao tao; va phat trién van hoa doc trong
Truong.

2. Trong qua trinh thuc hi€n, Trung tdim Thong tin - Thu vién ghi nhan va téng
hop nhiing y kién bod sung, can di€u chinh dé trinh Ban Giam hiéu ra quyét dinh diéu
chinh, bd sung vao Quy dinh./. -
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