UBND TINH THANHHOA  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC VAN HOA,

oc lip - Ty do - Hanh phiic
THE THAO VA DU LICH Diclip- ¥

$0: 330/QD-DVTDT Thanh Héa, ngdy 27 thdng 3 ndm 2012

. QUYET PINH B
V/v ban hanh Quy ché t} chirc va hoat djng Trung tam Thong tin - Thir vi¢n

HIEU TRUGNG TRUGNG DAI HQC VAN HOA, THE THAO VA DU LICH
THANH HOA

Cén cir quyét dinh s6 1221/QD-TTg ngay 22 thang 7 nim 2011 cia Thi tuéng
Chinh phi v& viéc thanh 1ap trudmg Pai hoc Van hoa, Thé thao va Du ljch Thanh Hod;

Can cr quyét dinh sé 13/2008/QD-BVHTTDL ngay 10/3/2008 cua Bj truéng Bo
Vin hoa, The thao va Du lich v& viéc ban hanh Quy ché mAu té chirc va hoat dong thu
vién truong dai hoc;

Can cir quyét dinh sé 685/QD-UBND ngdy 02 thang 03 ndm 2007 cla ctia Chu
tich UBND tinh Thanh Hoé vé viéc ban hanh quy dinh phén cdng, phan cp quan Iy td
chirc bd may va cén b cdng chir;

Xét dé nghi ciia Giam dbc Trung tim Théng tin - Thu vién.

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh niay Quy ché td chirc va hoat dong Trung
tam Thong tin - Thu vién, Trudng Dai hoc Vin hoéa, Thé thao va Du lich Thanh Hoa.

Didu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Cac 6ng (ba) Giam ddc Trung tim Théng tin - Thur vién, Trudng cic phong, khoa,

trung tim va cdc td chirc, c4 nhan ¢6 lién quan chju trdch nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhin: S '
- Ban Giam hiéu (dé chi d20);
- Nhu Diéu 2 (dé thyc hién);
- Luu: VT.
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QUY CHE
T6 chirc va hoat dong Trung tim Thong tin - Thu vi¢n
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 330/QP-PVTDT ngay 27 thang 3 ndm 2012
cua Hiéu trucng Truong Pai hoc Véin héa, Thé Thao, Du Lich Thanh Hoa)

Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Didu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twgng p dung

- Quy ché nay quy dinh v& t4 chirc, hoat dong va co s& vét chét cia Trung
tim Thong tin - Thu vién (goi la Thu vién) trudng Pai hoc Vin hoa, Thé thao va
Du lich Thanh Héa.

- Quy ché nay 4p dung d8i véi cac don vi, c4 nhan la can bd, giang vién,
gido vién va ngudi hoc cla trudng Pai hoc Vin héa, Thé thao va Du lich Thanh
Hoéa, trong cdng tic t6 chirc va hoat dong ctia Thu vién.

Didu 2. Nguyén tic lam viée ciia Thur vién

- Hoat dong phat trién thu vién; hoat dong vé chuyén mén, nghiép vu trong
va ngoai thu vién nhu: BS sung, suu tAm, lya chon va xir Iy tai lidu; té chire cic hi
nghi, hdi thdo khoa hoc vé linh vuc théng tin - thy vién.

- Bién soan cdc ban thu muc va thu muc chuyén dé, xay dung co s& dit liéu
khai thic mang Intemnet; td chirc cac kho tyr chon, gidi thidu va trién 1am sach bio
phu hgp véi diéu kién cy thé cia thu vién nhim phuc vu t6t nhit yéu cdu cia nguoi

doc.

Chuong 11
CHUC NANG, NHIEM VU

Piéu 3. Chirc ning

T chirc, xay dung va quan ly ngudn hoc lidu cac nganh dao tao ciia Trudng;
quan ly va trién khai tng dyng cdng nghé théng tin phuc vy cho cong tac day hoc,
nghién ctru khoa hoc cua can bd giang vién va ngudi hoc trong Truong.

Pi¢u 4. Nhi¢m vu

- P& xuft phuong hudng, ké hoach phat trién va bao quan ngudn taj liéu, hoc
liéu vin hoéa, thé thao va du lich phl hgp véi nhiém vu dao tao va nghién ciru khoa
hoc ctia Nha truong.

- Td chirc cic hoat dong nghiép vu ciia thu vién phuc vu cho can bd, giang
vién va ngudi hoc cia Trudng khai thac, sit dung thuan Igi va c6 hi éu qua

A
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- Phéi hop, hop téc v& hoat dong nghiép vu véi Lién Chi hdi Thu vién Dai
hoc khu vuc phia Béc, thu vién cac trudng dai hoc trong va ngodi nudc linh vue
véin hoa, thé thao, du lich d& khai théc chung di liéu dio tao.

- Tiép nhan va quan 1y xuit ban phim do Trudng xuét ban, céc lugn vin tot
nghiép dai hoc, luan vin thac si, luan 4n tién si sau khi da dugc bao vé tai Truong
hoZc ngudi viét luan 4n 14 c4n bg, giang vién, ngudi hoc ciia Trudng.

- T4 chirc c4e dich vy cung cp thong tin tir ngudn tu liéu cua thu vién (sao,
in, bién tip) phuc vu nghién ciu khoa hoc cia can bd gidng vién va sinh vién.

- TS chire céc hi thao, hdi nghi théng tin, gidi thiéu 4n phim thdng tin khoa
hoc méi phyc vu nghién ctru khoa hoc va dio tao.

Chuong 111
TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC

Ditu 5. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia Giam ddc thir vién

1. Giam dbc thu vién chiu trich nhiém truéc Hiéu trudng vé hoat déng cua
thu vién va viéc thuc hién nhiém vu dugc giao, cy thé:

- Chi dao, diéu hanh Thu vién thyc hién chirc niing, nhiém vu va quyén han
theo ding quy dinh, hoan thanh cong viéc dugc giao ding thoi han ¢6 hiéu qua cao.

- Phan cdng cong viéc cho cac chuyén vién.

2. Pham vi giai quyét céng viéc clia Giam ddc Thu vién:

- Nhilng cdng viéc thude thAm quyén quy dinh trong Quy ché l1am viéc ciia
Nha trudng va nhig cong viéc quy dinh tai khoan 1 clia diéu nay. |

- Nhimg cdng viéc duge Hiéu trudng giao hoic uy quyén.

- Tryuc tiép giai quyét mdt s viéc tuy da giao cho can bé thu vién nhung do
thdy cin thiét vi ndi dung vén & cip bach hojc quan trong; nhing viéc lién quan
dén tir hai ca nhan trd 1én va cac ca nhan c6 y kién khéc nhau.

Didu 6. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cdng viéc cia can bg thir vién

1. Trach nhiém giai quyét cong viée '

- Chu dong nghién ciu, tham muu vé linh vyc chuyén mén dwge phan cong
theo chirc ning, nhiém vy, chuyén mén.

- Chiju tréch nhiém truéc Gidm doc vé y kién d& xuit, tién d3, chit lugng, hiéu
qué cia cdng viée duge giao; vé hinh thic, thé thirc, trinh tyr va thi tuc ban hanh van
béan va quy trinh gidi quyét cong viéc dugce phan cdng theo dsi,
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- Chép hinh nghiém syt chi dao va phan cong cia Gidm ddc trong giai quyét
cong viéc; chli dng phoi hop véi ddng nghiép dé giai quyét nhitng nhigm vy ¢6 lién
quan dén nhieu linh v,

- Hoan thanh dung thdi han céng viée dugc giao; truémg hop khong thé hoan
thanh nhig¢m vy, phai céo c4o Giam déc ngay sau khi dugc giao cong viéc.

- Thyc hién céc quy dinh ciia phép ludt v& can bd, cong chirc; céc quy dinh
cua Nha trudng va ciia don vi.

2. Pham vi giai quyét cdng viéc: Trong pham vi nhiém vy dugc giao.

3. Phan bién, déng gop ¥ kién xdy dung chuong trinh, ké hoach cdng tac
chung cua Thu vién.

Diéu 7. Nhirng cong viéc cin thio luin tip thé

1. X4y dung quy ché, quy dinh td chirc va hoat dong Thu vién.

2. Xay dung chuong trinh, ké hoach céng tic dai han, trung han va ngén han.

3. Binh xét céng tac thi dua, khen thudng va ky luét.

4. Nhitng cdng viéc cd lién quan dén nhidu bd phin, nhung trong qua trinh
lam viéc con ¢b vén dé chua théng nhit.

Chuong IV
QUAN HE CONG TAC

piéu 8. Hoat dong chung ciia phong

Thyc hién theo su chi dao tryc tiép cia Hiéu trudmg.

Pitu 9. Quan hé cdng tic giira Thir vi¢n véi cac don vi Phong, Khoa,
Trung tim va cac dom vi tuong duong khac.

1. Trach nhiém céng viéc chu tri:

- Trinh Hiéu truéng chuong trinh, ké hoach quan ly va phét trién Thu vién
hing nim va t6 chirc thyc hién ké hoach sau khi 4 duoc phé duyét.

- Thyc hién cac hoat dong thong tin - thu vién theo sy chi dao cia Hiéu
trydng trong pham vi nhiém vu, quyén han cia Thu vién, -

2 Trach nhiém cung phéi hop: |

- Phéi két hop vdi céc khoa, bd mén xay dyng ké hoach va danh muc séch cin
bd sung dam bao pht hop véi nhu cau sir dung ciia cac nganh hoc trong Truong.

- Phéi hop véi phong Quan ly Dao tao, phong Cong tic Hoc sinh Sinh vién
trong viéc thu nhan tai ligu cho mugn. Trudc khi nhan bing t6t nghiép hodc chuyén
trudmg, chuyén co quan cng téc, cin bg, gidng vién va ngudi hoc ciia Trudmg phai
tra hét tai liéu d mugn thu vién va duge xac nhén cia Gidm ddc Thu vién,

! r/’/
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- Phéi hop véi phong Ké hoach - Tai chinh, phong Quan trj - Co s0 vt chat

trong viéc mua bd sung, bdo quan, thanh ly tai liéu, tai san.

Picu 10. Cic quan h¢ cong tic khic

Tham gia cic hgi nghd nghiép, cac hdi nghi, hdi thao khoa hoc vé thong tin
thu vién trong nuée va quée té; lién két, hop tic véi céc thu vién, td chic ¢4 nhan
trong nude va nudc ngoai vé tiép nhan ti try, vién trg, trao ddi ngudn lyc thong tin,
kinh nghiém chuyén mén, tham gia céc mang théng tin phit hop véi quy dinh clia
Nha trudng va cia phap luat.

Chuong V
KHEN THUONG, KY LUAT

Diéu 11. Khen thuéng

Céc bd phan, c4 nhin c6 thanh tich trong hoat dong théng tin — thu vién dugc
Giam dbc Thu vién dé nghi Hiéu truong khen thudéng theo Ludt Thi dua - Khen
thudng ctia Nha nude va cac Quy dinh, Quy ché ciia Nha trudng,

Piéu 12. K lujt

Thuc hién theo céc quy dinh hién hanh cia Nha nuéc va Quy ché tb chirc va
hoat dong cia Nha trudng.

Chuong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 13. Trach nhi¢m thyc hi¢n |

Thur vién phéi hop vdi cic don vj truc thude Nha trudng phd bién t&i can bo,
vién chirc va nhin vién trong don vi dé thyc hién Quy ché nay.

Pidu 14. Hiéu lyc thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Trong qué trinh thyc hién néu c6 vén
4 cin stra d6i, bd sung, d& nghi cic don vi, ¢ nhén gop ¥ truc tiép hojc bing van
ban (qua Phong T chirc can bd) dé trinh Higu trudng quyét dithZV

K/T HIEU TRU’O’N G

i

\ MANH
™ J‘hS Vﬁ Vin Binh

AN
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que: i 56 330/QD-DVTDT ngay 27 thdng 3 nam 2012
'"w'm hbc Vin héa, Thé Thao, Du Lich T hanh Héa)

‘Vp\

4‘\

L. Gib'. 66 cii phuc v UY SUDYNG THU VIEN |
- tm'?n“ Vézn M cira tir thiy 2 dén thir 6 hang tudn theo khung thoi gian quy dinh cua
g, c4c ngdy 1€ dugc nghi theo quy dinh.
2. Quy dinh chung,
cian - Ban doc xuit trinh Thé Sinh vién dé vao thu vi¢n, khong dugc phép su du;l’g ﬂ;ﬁ
gum khéc; ra - vao thu vién phai dang ky va nhén chia khoéa dé tu trang vao hop
tai quay tryc an ninh.

- Ban doc va can b thu vién khéng dugc mang céc 6 vat gay chay nd, khong
lam mat trat ty, khong hut thuéc 14, khong mang db thyc phim va db ubng; tit dién thoai
di ddng hogc dit & ché dd rung khi vio thu vign. Ban doc chi dugc dem vao va sir dung
bit viét, glay, v&, may tinh x4ch tay, tai li¢u hoc tap cin thiét vao thu vién.

- Ban doc va cén b thu v1¢n phai c6 trich nhi¢m gxtr gin, bdo vé tai san cta thu
vién; tuyét a6i khéng dugc di chuyén trang thiét bj, tai ligu cia thu vi¢n ra ngoai. Néu vi
pham dc xdy ra mit sach, bdo, tap chi v trang thiét bj, hoa hoan do thiéu trach nhi¢ém
phai d&n b, phai chiju trich nhiém truée Hiéu trudng va phép ludt hién hanh.

3. Quy dinh sir dung sach, bao, tap chi.

- Ban doc khéng dugc ty ¥ vio kho sich, khong vao noi lam viéc cta cdn bd thu
vién. Khi muon tai liéu phai c6 phleu yéu ciu ghi diy du thong tin trén phxeu

- Ban doc phai knem tra sb lugng va chit lugng tai li¢u trude khi str dung. Khong
duge cit, xé, tay xo6a, viét v& vao tai lu;u, 1én tuorng va thiét bj cua thu vién.

- Ban doc dugc mugn tai ligu vé nha, moi 1an mugn khong qué 03 (ba) tai ligu thoi
gxan tdi da 15 ngay. Tai liéu bj hu hong, tay x04, ké vé&, rach, bj mat ban doc phai dén bu
bing tai liéu hojc bing gié trj ghi trén bia cua tai liéu muon.

- Ban doc ty chon bio, tap chi, tai li¢u vin hoc theo nhu ciu trén gid; doc xong
phai dit dung tén bdo, tap tri trén gi4; tai li¢u van hoc dit tai quiy phuc vy.

4. Quy d;nh truy cap Internet.

- Ban doc s dung Internet phai ding ky sir dung tai qudy tryc an ninh, kiém tra
tinh trang cia may vi tinh.

- Ban doc, can bd gidng vién st dung mdy vi tinh dé phuc vy hoat dong day va
hoc, nghién ciru khoa hoc; nghiém cAm st dyng may vi tinh dé xem phim, choi game va
vao c4c trang web c6 ndi dung khong lanh manh.

- Ngh:em cAm tai, cai dit, thay d6i dir lidu, x6a dir liéu, cdu hinh, chuong trinh
trong may vi tmh ctia thu vién. Phai tit m4y vi tinh ding quy trinh khi khong sir dun

5. Mt s6 djch vy tgi thr vi¢n. &

5.1. Djch vy mién ph{

- Djch vu doc tai liéu, sich, bio, tap chi tai chd

- Djch vu tra clru thu myc

- Dich vu cung cip céc sin phim thu muc

- Dich vy truy cédp Internet

- Djch vy hoi dép

5.2. Djch vy thu phi (theo nhu cdu cida ban doc)

- Dich vu photocopy timg phén, chuong tdi lidu d
_ Dich vu scan hinh 4nh, i liéu hign cq trongeth ang séch in; cac bai bao/ tap chi;

uv
- Dich vu béan sich, gido trinh cac nganh dao tao. o





